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A. GIOI THIEU CHUNG
1. Gié¢i thiéu Phan mém Co sé dir liéu toan nganh vé gido duc mam non va gido duc pho
thong

Phat trién gido duc va dao tao ludn 1a qudc sach hang dau cua dit nudc. Dé cb
nhing chinh sach tét vé gido duc thi viéc thdng ké, tong hop duoc thoéng tin quan 1y gido
duc mot cach day di, chinh xac va kip thoi 1a vo cing cép thiét trong cong tac quan ly
giao duc. Pé thuc hién duge yéu cau nay, B0 GDPT da xdy dung va dua vao st dung
thong nhat (mién phi) trén toan nganh (Truong, Phong, S& va Bo GDDT) phuc vu cong
tac quan Iy nganh hé thong phin mém “Co sé dir liéu toan nganh vé gido duc mam non
va gido duc phd théng” (goi tit 1a CSDL MN-PT).

Hién tai, CSDL MN-PT da xay dung 4 phan hé CSDL chinh gém:

- CSDL Vé truong hoc;

- CSDL V¢ 16p hoc;

- CSDL Vvé déi ngii can bo quan ly, gido vién va nhan vién nganh GDDT;
- CSDL vé hoc sinh.

Trong ké hoa?h dén nam 2020, B6 GDDT sé tiép tuc xay dung trién khai cac phin
hé CSDL con lai gom:

- CSDL Vé co s& vat chat va thiét bi TT GDTX hoc;

- CSDL Vé tai chinh, dau tu cho GDDT;
CSDL vé gi4o duc dan toc;

- CSDL vé phé cap gi4o duc, chong mu chit;

Khi d6, toan nganh GDDT s& tap trung chi st dung MOT hé thdng phan mém CSDL
thong nhat phuc vu cong tac quan 1y nganh.

CSDL MN-PT dugc st dung truc tuyén trén mang Internet, déng bo, théng nhét &
tat ca cac truong (mﬁm non, tiéu hoc, THCS, THPT, GDTX) dé nhdp dir li¢u co s0o; s
dung tai cac Phong GDPT, S& GDPT va B6 GDDT phuc vu cong tac tong hop, théng ké
va khai thac thong tin phuc vu quan 1y gido duc.

Dé sir dung duoc phan mém CSDL MN-PT nay, mdi don vi s& duoc cip mot tai
khoan (Account) sir dung. Tai khoan cta don vi s& do don vi quan ly cép trén truc tiép



cung cip. May tinh phai duoc két ndi Internet (i thiéu séng 3G), va do can bo ki thuat
c¢6 k¥ nang co ban vé CNTT truc tiép st dung phan mém.
Tai liéu nay s& hudng dan cach quan ly, st dung phan hé CSDL MN-PT tai TT
GDTX (Ban danh cho TT GDTX str dung).
2. Giéi thigu Phan mém CSDL toan nganh phan h¢ GDTX

Pay 1a phadn mém danh cho trung tim GDTX (TT GDTX) sir dung, dung dé nhap
(bdo c4o) dir liéu 1én S& GDDT, dong thoi TT GDTX c6 thé ty in cac bao céo phuc vu
cng tac bao céo — thong ké (gdm cac biéu bao céo theo quy dinh cua Bo).

Dé c6 thé sir dung dugce phan mém nay, mdi TT GDTX s& duge Sé GDDT cp dia
chi va tai khoan dé ding nhdp va thao tac dir liéu. Ban c6 thé ghi vao 6 dudi day dé tién
ghi nho:

Dia chi trang truy CAp |

Tai khodn quan tri |

MAatKkhau

MAAON VI e,

(Néu khdng nhdn duroc tai khoan hay goi tong dai hé tro 1900.4740)
Co s¢ dit liéu nganh gido duc va dao tao phan hé GDTX bao gém 3 phan mém:

v' PML1. Quan ly gido duc GDTX: Quan ly thong tin nha truong, 16p hoc, quan
ly hd so nhan sy, quan Iy hd so hoc sinh, quan 1y két qua hoc tap, hanh kiém,
khen thuong ky luat; xét 1én 16p; xét tét nghiép, ...Tong hop cac bao céo vé
hd so TT GDTX, 16p, gi4o vién.

v PM2. B&o céo sb liégu GDTX: Ty dong téng hop s liéu théng ké gido duc
TT GDTX dé béo céo dit liéu theo yéu cau (qua hé théng phan mém nay) Ién
Sé GDDT.

v PMB3. Quan trj hé théng: HS tro phan quyén dén tirng chirc ning chi tiét cho
timg nhém ngudi diung dap tng yéu cau caa nha quan ly: kiém soat trach
nhiém, quyén han truy cap CSDL ctia mdi c& nhan trong cong tac quan 1y tai
TT GDTX.



3. Hwéng dan ding nhap

Budc 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 trd 1én (hodc Internet Explorer 7.0,
Chrome).

Buéc 2: Ding nhép theo dia chi duoc cung cap http://csdl.moet.gov.vn/. Chon dung
phan h¢ danh cho cap hoc GDTX.

Buéc 3: Giao dién ding nhip vao hé thong hién thi, ngudi dung nhap thong tin Tai
khoan va lya chon thong tin cua don vi tai hop chon Thong tin don vi. Sau khi cdp nhat
xong thong tin don vi, nguodi dung nhap ma xac nhan vao 6 Nhap ma xac nhan.

Buéc 4: Kich chon nat [Pang nhap].

DANG NHAP HE THONG

Quan ly cap Trwdng
TAlI KHOAN CUA BAN
admin

THONG TIN DON VI

Tinh Vinh Phuc v

Giao duc thréng xuyén v

GDTX Tinh v
4A4J6|

Luwu théng tin dang nhap?

Pang nhap

Ding nhap thanh cong giao dién hién thi nhu sau:



http://csdl.moet.gov.vn/

™,

+ - . —
(‘\ MOET GDTXTINH EQuénljfgiéodchDTX a [admin] Hockyll20182019 Hwéngdin M ©)

g 1. Théng tin treémg ¥ 2. Léphoc ¥ L= 3. Nhdnsy ¥ Q% 4. Hocsinh ¥ 5 CSVC - 6.Congeuhdtro ~

TRUY CAP NHANH




B. QUY TRINH CAC BUOC SU DUNG PHAN MEM

CAC
BUOC

SO PO

NQI DUNG THUC HIEN

Budc 1

Chuan bi dir lieu

TT GDTX chuan bj thu thap théng tin, dit liéu
dé chuan bi nhap vao phan mém, gom:

- Théng tin vé hd so trudng

- Danh sach 16p hoc

- Hd so nhén sy

- Hb so hoc sinh

Budc 2

\ 4

[ Nhap dir ligu

Jk

- Sir dung chire ning cua phan mém dé nhap
théng tin vé: Truong, 16p, nhan sy, hoc sinh
vao CSDL.

- Nhap két qua hoc tap, danh gia xép loali,
danh hiéu thi dua caa hoc sinh.

- Cap nhat danh sach du xét tot nghiép, két qua
xép loai tét nghiép.

- C6 thé nhap dir liéu truc tiép trén giao dién
ctia phan mém hoic sir dung cdng cu nhap tir
file excel.

Buédce 3

Kiém tra dit
liéu

Kiém tra tinh dting dan cua dit liéu da nhap
vao.

- Néu sé liéu dung dan thi thuc hién tiép buéc
4 bao cao sb lieu.

- Néu sé liéu sai thi quay vé buéc 2 nhap lidu
dé chinh sira va bé sung.

Budc 4

\ 4

Bé&o c4o s liéu

- Biéu mau béo céo dau nim (cudi nam) duoc
tong hop khi kich nit “Lay dir li¢u”.

- Xuét béo c&o phuc vu cdng tac quan ly cua
TT GDTX khi kich nut “Xuat excel”.

- Gri bao céo, dit liéu Ién So GDDT: Dé guri
toan bo bao cdo cua TT GDTX Ién S6 GDDT
theo quy dinh, kich nat “Giri dir ligu”.




HUONG DAN SU DUNG CAC TiNH NANG CUA PHAN MEM
PHAN I. NHAP DU LIEU

M6 ta: Chic nang nhép liéu dugc thyc hi¢n sau khi chuén bi dﬁy du céc dit liéu vé
hé so truong, 16p, can bo, gido vién. Sau day 1a huéng dan cac TT GDTX cach nhap di
liéu vao CSDL MN-PT:

1. Thong tin truwong
1.1 Ho so truong

MBS ta: Chire niang nay hd tro ngudi dung cdp nhit day du thong tin caa TT GDTX.

E. 11 Hésotrwomg B © m =
Tén trung tam: [11 | GDTXTinh Bién thoai : [10] | 02113867448
Ma trung tam: [21 | 26000908 Email : [11] | tigdbdtinh@vinhphuc edu.vn
Loai hinh: [3] | Cénglap v Fax : [12]
Giam déc: [&] L& Anh Cuérng Website : [13]
BT Giam déc: 7 0913359001 Chinh sach vang : [14] | Chon
Quén/Huyén: [8] | Thanh phé Vinh Yén v Khu viee : [13] | Chon
PhuwénglXa: [91 | Phueng Lién Bao v Cé chibgBang: [16] »
La trwérng mé rong
(super root) :

Cap nhat thong tin ho so truong:

Hién tai, hé thong da c6 nhitng thong tin co ban cho timg TT GDTX. Mdi don vi phai
kiém tra lai théng tin cta trung tdm, nhap va lwa chon bd sung thém cac thong tin nhu:
Théng tin cua Giam déc, SPT, sb Fax, website,.. lya chon thong tin tuwong tmg vé khu
vuec, chinh sach ving,.. va cac thong tin khéc.

Cac budc thue hién nhu sau:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich chon danh myc 1. Thong tin
trwong/ 1.1 Ho so truong.

Bude 2: Cap nhit théng tin hd so TT GDTX:
o Tén trung tam: Kiém tra tén trung tdm phai khép véi tén dugc ghi trén gidy
quyét dinh thanh Iap trung tam.

o Loai hinh: Kich chon loai hinh cta trung tdm chinh xac. Vidu: TT GDTX
cong lap thi s€ chon loai hinh l1a Céng lap.




o Giam dbc: Nhap ddy du tén giam déc.

o S dién thoai hiéu truong: Nhap sb dién thoai cua giam ddc.

o Huyén, x&: Chon huyén, xa theo vi tri cua trung tam.

o Dién thoai: Nhap sb dién thoai cua trung tam.

o Email: Nhap théng tin email trung tdm hop I€. Théng tin email nay lién
quan dén viéc cung cip tai khoan va mat khau, vi vay can phai khai bao
chinh xac.

o Website: Nhap thdng tin website caa TT GDTX.

o Khuvuc: Chon khuvuc cua TT GDTX

o Chinh sach viing: Chon chinh sach viing caa TT GDTX (néu co).

o Cac thong tin c6 chi bo Pang, 1a truong ma rong, ... Tich chon néu co.

Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

Luwu y: Nhitng truong théng tin ¢6 [...] mau d6 12 nhitng théng tin bit budc, nguoi dung phai
nhap liéu day du.

2. Lép hoc

Mo ta: Chtic nang 16p hoc cho phép TT GDTX khai bao va quan 1y danh séch 16p hoc
cua nam hoc hién tai. H¢ théng hé trg 2 cach nhap ho so 16p hoc:

- Céch 1: Nhap truc tiép hd so 16p hoc vao phan mém.

- Céch 2: Nhap tur file excel.
2.1 Ho so' 16p hoc
M0 ta: Pay 1a cach khai bao truc tiép timg hd so 16p hoc vao phan mém.
Cac budc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 2. Lép hec/2.1
Quan ly lop hoc.

Budc 2: Chon loai 16p, khéi va kich nit [Thém méi].



Xuét Excel

B® 2.1.Hé so lop hoc 3 Thémmei Xéa lép (TT lién quan)

Loai lop: -Tét ca-- v Khdi: -Tét ca-- e

o . Huwémg
STT Tén lop Thietw | Bén tra H::::T:;“’c L20720, | L ohiep day
< ap ﬂghé

O r 1 Khéi 10
O & 2 1 1 Khéi 11 2
R4 3 12 12 Khéi 12 3

ey Tén 16p Thie tir Hinh ﬂ}wc hoc Pao t@~o, boi
tap dwdng
Loai lop (%) B5 tic THPT Giao vién chu nhiém Gidio vien 1 »
Khéi () Khéi 12 v Hinh thirc hoc tap Hoc tap trung dinh ky v
Ma I&p () 12A3 Pao tao, boi dwéng Chon v
Ténlop (%) 12A3 Huong nahlép. day Tin hoc ting dung X
nghe

Thie tw() 7 Ban tra

Ghi Hay

- Loai I6p: Chon ding loai 16p 1a B6 tic GDTX, Bo6 tdc THCS hay Phé cap giéo
duc tiéu hoc.

- M4 I6p: Nhap ma 16p viét lién khdng dau. Dé tién theo ddi, nén dit ma 16p
trung vai tén lop.

- Tén I6p: Nhap chinh x&c tén Igp trong trung tam.

Luwru y: Khi tao tén 16p dé tién cho viéc sap xép nén dé tén 16p 1a “10A” thay vi
“Lop 10A”.

- Hinh thac hoc tap: Chon dtng loai hinh thirc hoc tap.

- Pao tao, bdi dudng: Chon dung loai chuong trinh dao tao, boi dudng da dugc
khai bao san.

- Huéng nghiép, day nghé: Chon loai huéng nghiép, day nghé. Vi du: Néng 1am,
tin hoc ng dung...

- Tich chon théng tin Bén tri néu co.

Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.

2.2 Nhap lép hoc tir excel
Mo ta: Chic nang nay giip TT GDTX nhap nhanh danh sach 16p hoc tr file excel



vao CSDL MN-PT.
Cac buée thye hién:

Dé thuc hién duoc chirc ning nay, ngudi dung tai file mau danh sach 16p hoc vé
may tinh, ri t6 chirc nhap thong tin 16p hoc vao file excel nay, sau d6 tai dir lidu tir file
excelvao CSDL. Cac budc thuc hién nhu sau:

Truy cap vao muc 2.2 Nhap lép hoc tir excel.

Bwdc 1: Tai file mau excel.

Nhap danh sach I&p tiv File Excel [RETREEET

» 1. Hudng din bat macro trén file excel mau "9t budc)
« 2 Cac cot tigu dé mau da la bat budc
» 3. Cac cdt tieu d& mau xanh khéng can nhap

» 4 Khéng thay ddi, thém, x6a cac cét trong file mau

Chon tép |Khdng co tép nao dugc chon Chon cét dé import | Chgn tét ca v

Buoc 2: Nhap day du thong tin trén file excel

A B C D E F G H 1 1) K
L ST Mi loai l6p Kuoi | Mi lop || Tenop || Thete | 20 g’::lg:" an Hinh thirc hoc tip Dio tao i dwimg ngn';i'%'“’ day l:::
2 1 B6 tic THCS Khéi 6 6A1 6A1 1 Hoc tap trung dinh kv Hoc nghé ngin han Néng 1am
3 2 B6 tic THCS Khéi 7 7A1 7A1 2 Hoc tap trung dinh kv Chuong trinh ngoai ngit C Tin hoc ung dung
4 3 B6 tic THCS Khéi 8 8Al 8Al 3 Vira 1am vira hoc Chuong trinh ngoai ngit C Tiéu thu céng nghiép
5] 4 Bb nic THCS Khéi 9 9A1 9A1 4 Vira 1am vira hoc Chuong trinh ngoai ngit C Dich vu
6 5 B6 tic THPT Khéi 10 10A1  |10A1 5 Vira 1am vira hoc Chuong trinh ngoai ngit C Nghé khic
7 12 B6 tic THPT Khéi 10 10A2  |10A2 6 Vira 1am vira hoc Chuong trinh ngoai ngit B Néng 1am
8 13 B6 tic THPT Khéi 10 10A3  |10A3 7 Vira 1am vira hoc Chuong trinh ngoai ngit C
9 6 B6 tic THPT Khéi 11 11A1  |11A1 8 Vira 1am vira hoc Theo chuyén dé Néng 1am
10 8 B6 tic THPT Khéi 11 11A2  |11A2 9 Vira 1am vira hoc Chuong trinh tin hoc ing dung A Tin hoc ting dung
11 9 B6 tic THPT Khéi 11 11A3  |11A3 10 Vira 1am vira hoc Chuong trinh tin hoc wng dung B Tiéu tha céng nghiép
12 10 B6 tic THPT Khéi 11 11A4  |11A4 11 Vira 1am vira hoc Chuong trinh tin hoc wng dung C Dich vu
13 11 B6 tic THPT Khéi 11 11A5  |11A5 12 Vira 1am vira hoc Chuong trinh ngoai ngit A Nghé khic
14 14 |Bétc THPT Khi 12 12A1 |12A1 13 Tur hoc co hueng dan Chuong trinh GDTX vé tmg dung CNTT - TT
15 7 B6 tic THPT Khéi 12 1242 |12A2 14 Tu hoc c6 hwong dan Day tiéng dan téc danh cho CBCC

Trén file mau excel, gdbm day du cac truong thong tin lién quan dén 16p hoc. Nhap day du thong
tin 16p hoc vao file excel, dac biét nhitng ¢t c6 mau do (thong tin bét budc phai nhap).

- M4 loai 16p: Nhap ma loai theo quy dinh cua phan mém. Vi du: B6 tic THCS.

- M4 16p: Nhap ma Iop viét lién khong dau. Dé tién theo ddi, nén dat ma 16p

trung voi tén lop.
- Tén Iop: Nhap chinh x&c tén 16p trong trung tam.
Luwu y: Khi tao tén 16p dé tién cho viéc sip xép nén dé tén 16p 1a “10A1” thay vi

“Lép 10A1”.

- Hinh thurc hoc tap: Nhap loai hinh thic hoc tap. Vi du Vira lam vira hoc....

- Pao tao bdi dudng, Hudng nghiép day nghé: Nhap theo danh muc hé théng da



quy dinh san.

Luwu y: Khai b4o chinh x4c thong tin 16p hoc va khong c6 sy trung 1dp gitra cac 16p
hoc.

Budc 3: Tai file excel 16p hoc 1én phan mém.

Nhap danh sach I&p tir File Excel Tai file m&u

» 1. Hwéng din bat macro trén file excel miu { Bt budc)
« 2. Cac cdt tiéu dé mau dd 1a bat budc

» 3. Cac cit tigu dé mau xanh khéng can nhap

« 4 Khéng thay ddi, thém, xda cac cot trong file méu

1

Khéng co tép nao dugc chon hon cét d& import  Chon tét ca v

Thuyc hién tai file excel va cap nhat theo cac budce trong hinh.

Tai thanh céng file excel 16p hoc, ngudi ding vao lai muc 2.1 Quan ly I6p hoc dé
kiém tra lai.

Luwu y: D4i véi thdng tin hop hé thdng bao 18i khi cap nhat I16p hoc tir excel, vi du

hinh anh béo 15i:

Loi
Cap nhéat khong thanh céng. Vui long

kiém tra théng tin chira ¢ap nhét trong
bang Chitiét nhap liéu

Trudng hop nay thay c¢o kich vao nut [Bang két qua nhép liéu] dé tai file excel
béo chi tiét noi dung 15i.

3. Nhan sw

M6 ta: Chire nang nay cho phép TT GDTX nhép thong tin gido vién, nhan vién va
can bo quan 1y trong trung tam 1én CSDL MN-PT. Hé thong hd trg 2 cach nhap ho so can
bo:

- Céch 1: Nhap tryc tiép tirng céan bo.

- Céch 2: Nhap danh sach can bo tu file excel.




3.1 Ho so gi4o vién
M0 ta: Pay 1a cach nhap thong tin truc tiép cta timg hd so can bd vao CSDL MN-
PT.
Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 3. Gido vién/ 3.1
Ho so' can bd, gi&o vién.

Budc 2: Trén man hinh hién thi, kich nat [Thém méi].

Budc 3: Nhap thong tin ctia gido vién: Thong tin cd nhan; Vi tri viée lam, TCCD;
Phu cip; Pao tao, bdi dudng; Panh gia phan loai.

Cach nhap cac thong tin nhw sau:
a. Thong tin ca nhan:

He tén [11 | Nguyén Thanh Tam Dén tgc [8]  Kinh

Ngay sinh [21 | 01/01/1985 Tén gidgo [9] | Khéng theo tén gido nao

Gibi tinh B Nz v Qué quan 101 Tinh Haa Binh v | Huyén Yan Thay
Trang thai CB 4]  Pang lam visc v X3 Lac 5§

CMTNDITCC [5] | 856598574 La Doan vién [1] La Bang vién [z @

Email

6] | thanhtam@gmail.com ..
56 s6 BHXH [13] 25145652332

Bién thoai [l | 0985256533

- Ho tén: Nhap day du ho tén theo thong tin ghi trong giay khai sinh.
- Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong giay khai sinh.
- Giai tinh: Chon mot trong céc gia tri Nam, Ni.

- Trang thai CB: Chon trang thai can bo tuong rng vai thong tin gido vién dang
cong tac hoic chuyén truong, hodc nghi huu. Mic dinh 13 dang lam viéc.

- CMTND/TCC: Nhap theo gidy chtirng minh nhan dan duoc cip gan nhat (hoic
thé can cudc néu co).

- Email: Nhép dia chi email, luu y email phai dung dinh dang va duy nhat.
- bién thoai: Nhap s dién loai, luvu y nhap dit liéu kiéu sb.
- S s6 BHXH: Nhap theo Sb s6 bao hiém xa hai chinh.

- Dan toc: Chon dan toc theo thdng tin ghi trong giay khai sinh. Mac dinh 1a dan
toc Kinh.



- Ton gido: Chon tén gido dang theo. Gia tri mac dinh la “Khong theo tén
g140 nao”.

- Qué quan: Cho phép cap nhat tuan ty tir Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén,
Phuong/X4, dia chi. Sau khi chon Tinh/Thanh phé thi Quan/huyén thudc Tinh sé hién thi
tuong ung.

- La doan vién, dang vién: Tich chon néu co.
b. Vi tri viéc lam, TCCD (Tiéu chuan chirc danh)

I. Vi tri viéc lam, TCCD Il Phu cép 1l Do tao, bi duéng IV Danh gia, phan loai

Vi tri viéc lam [14] | Cénbd quanly v Chon tét ca v Nhiém vy kiém nhiém [20]  Bithw chibd

Nhém chirc vy [15] | Giam déc v S.tiét thuc day trén tuan 211 4

Hinh thirc hop déng [16] | Vién chirc HDLV khdng xdc dinh thai han A S.tiét thipe k.nhigm trén tuan [22] 13

Ngay tuyén dung [7] | 01/09/2004 P tap huan day KN séng (HIV, SKSS ...) [23] Day HSKT hoc haa nhap

Cor quan tuyén dung [18]1 | S5 GD&BT Vinh Phuc S6 bubi day/ngay [25] | Day 2 budiingay

Nghé nghiép khi dwgc tuyén dung [191  Gidovién Gido vién GD Van héa [26] | Giao vién day bd tic THPT
Th.gia CT béi dwéng T.xuyén @7 @
Ngach/Hang [28] | Gido vién trung hoc phé thang hang Il
Ma sé 291 | vo07.05.14

[24]

- Vi tri viéc lam: Chon loai vi tri phu trach cua can bg, gido vién

- Nhém chuc vu: Hién thi theo loai vi tri viéc da chon trén.

- Hinh thizc hop dong: Chon loai hinh thiic hop dong da ky két véi don vi cong tac

c6 tham gia dong bao hiém

- Ngay tuyén dung, co quan tuyén dung: Ghi ngay dau tién va don vi ¢ tham gia

dong bao hiém xa hoi.

- Nghé nghiép khi duoc tuyén dung: Ghi nghé nghiép truéc khi duoc tuyén dung di

lam viéc, vi du Sinh vién, hoc sinh, cong nhan, ké toan...

- Ngach/hang: Cin ctr theo Quyét dinh luong dang hudng, chon tén ngach trong
danh sach.

- M4 s6: Hién thi theo thdng tin Ngach/hang da chon ¢ trén.

- Nhiém vu kiém nhiém: Tich chon nhiém vu kiém nhiém trong danh sach néu cé.

- S6 tiét thuc day trén tuan: Nhap téng so tiét gido vién day trén tuan.

- S6 tiét kiém nhiém trén tuan: Nhap tong so tiét gido vién day kiém nhiém trén
tuan.

- Cac thong tin D3 tap huan ki ning sdng, day hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap,
day 1 budi/ngay, day 2 budi/ngay, chuyén trach doan di: Tich chon néu cé.
c. Phu céap




1 Vi tri viéc lam, TCCD Il. Phy cap Il Do tao, bdi duéng IV Banh gia, phan loai

Miec phy cap thu hit nghé (%) 301 Béc lwong 34 |Bac1
Mirc phy cap tham nién (%) [31 | 13.00 Phén tram vwrgt khung (%) [35]

Mirc phy cap wu dai nghé (%) B2 3500 Hé sé lvong [36] 400
D.bién q.trinh lwong [33] + Ngay hwang B7

- Mt phu cap thu hat nghé (%): Nhap % phu cap thu hat caa can bo.
- Muc phu cip tham nién (%): Nhap % phu cip tham nién.
- Mtc phy cp vu dii nghé (%): Nhap % phu cp uu dai nghé.

- Bac luong: Chon bac Iwong can by dang dugc huong.
d. Pao tao, boi dwdng

L Vi tri viéc lam, TCCD Il Phu cép IIl. Do tao, boi dwéng IV Danh gid, phén loai
KQ B.dwéng t.xuyén [38] Tot v Ngoai ngi¥ chinh [42] | Tiéng Anh v Chuyén nganh chinh [49] | Su pham Todn hoc v
T.dé c.mén nvy [39] Thacsi v T.d6 B.tao N.Ngir [43]  Khac v Trinh d§ chinh [50]  Thacst v
Td6LLCT [40] | Trung cép v Nhém C.Chi N.Ngi¥ [44] | Ching chi trong nuée v Chuyén nganh khac P11 C v
T.d6 quan Iy GD [#1]  Chimg chi béi dusng CBQL | v Loai C.Chi N.Ngir [45 ¢ v Trinh d khac [52] | Trinh db khac v
Diém N.Ngir [46]  Diém ngoai nglr + Qué trinh ddo tao béi dwémg  [53] 4
Khung N.Lwc N.Ngir [47] Béc3 v

- Két qua boi dudng thudng xuyén: Chon két qua boi dudng cao nhat trong danh
sach hién thi.

- Trinh d6 chuy@n mén nghiép vu: Chon trinh d6 chuyén mén cao nhit trong danh
sach hién thi.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Chon trinh d6 ly luan cao nhat.
- Trinh d6 quan Iy gido duc: Chon trinh d6 quan ly gio duc cao nhat.

- Ngoai ngit: Chon tén ngoai ngir chinh trong danh sach va trinh d¢ ngoai ngir
tuong duong, diém ngoai ngir twong tng Vvéi trinh d6 co diém. oI véi can bo ¢d 2 ngoai
ngt tro 1€n thi nhap thém thdng tin ngoai ngtr va trinh d6 vao bang qua trinh.

- Trinh d6 tin hoc: Chon trinh dd tin hoc cao nhét.

- Chuyén nganh: Chon chuyén nganh dio tao cao nhit.
d. Panh gia phan loai




I. Vitriviéc lam, TCCD 1. Phu cép IIl. Pao tao, bdi dud ng IV. Banh gia, phan loai

KQ chuan Nghé nghiép [563]  Tét v Giao vién day gidi [56] | Cép Huyén v Khen thwéng [571 +

Panh gia vién chure [54] | Hoan thanh tét v Danh hiéu phong tang  [56] Ky luat [58] +

- Két qua chuan nghé nghiép.

- Banh gia vién chuc.

- Gi4o vién day gioi: Chon cap cao nhat va ciia nim hién tai.

- Khen thudéng: Cin cr theo Quyét dinh hinh thirc cao nhét, naim khen thuong.

Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.
- Pé stra thdng tin gi4o vién ban kich biéu tugng hinh cay but twong &ng vai giéo

7

Vién can stra

- Pé xda thong tin gido vién, ban tich 6 vudng trang trudc tén gi4o vién can sira va
tich nat [Xda giao vién].

3.2 Nhap danh sach can bg, gido vién tir excel
M@ ta: Hé thdng hd tro chirc nang nhap nhanh hd so gido vién tir excel.

B® 3.2. Nhap danh sach gido vién tirexcel [ @  Méu diy du - Tai file mu kém dit liu Tra ctru danh muc

1. Huéng dén bat macro trén file excel mau ( Bat budc)
2. Céc cft tidu dé mau db 1a bat budc

3. Céc cit tiéu dé miu xanh khéng cin nhap

4. Khéng thay ddi, thém, x6a cac cét trong file miu

Chon tép | Khing cd tép nao duoc chon Chon cét dé import | Chon tét ca v

Cic bwoc thuc hién: Nguoi dung tai file mau excel vé may tinh, nhap liéu truc tiép vao
file nay va tai 1én hé thong.
Pinh dang file excel theo yéu cau sau:

fiet i 2 ~ ~
STT Ho tén ‘;:: Ngiy sinh | Trang thai CB $6 CMTIND Dién thoai Bs“ > ]t);: :i:: Tinh Huyén
1 | Ngb Thi Van Anh N 23/04/1984  |pang lamviee  [111111111 0978526254 14512 Kinh |Khéng |TinhHoaBinh Huyén Da Bic
2 | Nguyén Thi Hai Anh Nt 02/09/1970  |pang lam vise 222222222 0978526255 14513 Kinh |Khéng |Tinh HoaBinh Huyén Da Bic
3 | Nguyén Thi Phwong Anh Nt 19/05/1985  |pang lam viec 3333333333 0978526256 14514 Kinh |Khéng |Tinh HoaBinh Huyén Da Bic
4 | Neuyén P Binh Nit 03/01/1979 |Dang lam viec _ |2149477148 0978526257 14515 Tay |Khong |Tinh HoaBinh Fuyén Da Bac
5| Nguyén Thi Thanh Binh Nam | 30/03/1979 |Pang lam viéc _ |965620963 0978526258 14516 Thai |Khong |Tinh Hoa Binh Euyén Da Bac
6 | Pham Poan Chiém Nit 26/10/1979 |Pang lam viec 218235222 0978526259 14517 Kinh |Khong | Tinh HoaBinh Fuyén Da Bac
. : l Muon ] i
T éc Co 12/08/1981 Tinh Hoa Binh .
7 | Trinh Quéc Cong et B9 oang hm viee  |1402091407 0978526260 14518 s Khong i Euyén Da Bic
8 | Nguyén Quang Cuong Nit 06/04/1980 |Pang lam viéc  |1709019704 0978526261 14519 ]i(mh Khéng |Tinh Hoa Binh Huyén Da Bic
9| Nguyn Tién Diing Nam | 21/03/1980 |Pang lam viéc _ |525163519 0978526262 14520 |Kinh |Khong | Tinh Hoa Binh Fuyén Da Bac

Trén file mau excel, gdm cac TT GDTX thong tin co ban lién quan dén gido vién,
nguoi dung xem qua cach nhép dir liéu tai tung cot da khai bao mau.
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- Nhap day du théng tin dac biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat budc phai
nhép).

- M6t s thong tin lién quan dén danh muc nhu: Gidi tinh, Trang thai CB, Dan toc,
Tén gido, Tinh, Huyén, Xa: Can nhap chinh x4c theo cac thong tin danh myc di khai bao
tai cac sheet (GIOL TINH, TRANG THAI CB, DAN_TOC, TON GIAO, TINH).

- Phéng chir: Times new Roman, cia bang Unicode dung san....

Luwu y: Khai b4o chinh xéc thong tin gido vién va khong co6 su trung 1ap gitta cac
giéo vién.
Tai va dong b File excel 1én phan mém:

=. 3.2. Nhap danh sach gido vién trexcel [ @ Mau day du v Tai file mdu kém di¥ lidu

« 1 Huéng din bt macro trén file excel miu [ Bat busc)
« 2 Céc cét fidu d& mau db 13 bat budc

« 3. Cac cit tiu d& mau xanh khéng can nhap

« 4. Khéng thay ddi, thém, xoa cac cot trong file mau

Chen tép !hﬁng co t&p nao duoc chon ﬁhon cot dqé import | Chon tht ca v W

Tinh/Thinh

QuénHuyén_(Theo | Xa/Phwong_(Theo
qué quan) qué quan)

CMTNDITCC : phé_(Theo
- qué quan)

Nguyén Dang Tinh Hoa

1 Van Mam = 26/10/1986 lam 111111 nguyenvananh@gmail.com 0912345xx  Kinh  Khdng Binh Huyén Yén Thiy X& Lac Hung
Anh vige
Nguyén Dang i

2 Thi NEF | 26/10/1987 lam 111112222 nguyenthibinh@gmail.com 091234bxxx  Kinh  Khdng Binh Huyén Yén Thiy X& Lac Hung
Binh viée

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 3.Gi4o
vién/3.2 Nhap danh sach céan b, giao vién tir excel

Budc 2: Kich niat [Chen tép] dé chon file Excel trén may tinh.
Budc 3: Kich nat [Tai 1én].

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] va xac nhan nhdp danh séach.

Hé thong thong bao nhap danh sach gido vién thanh coéng, dé kiém tra lai danh
s&ch gi&o vién vira nhap nguoi dung chon ti muc 3.1 Ho so can bd, gido vién.
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3.3. Tim kiém hd so' can bd, gi4o vién

Mo ta: Chirc nang nay hd trg TT GDTX tim kiém ho so gido vién dua trén mot s6

cac thong tin nhu: Ho tén gido vién, ma gido vién, gidi tinh, dan tdc, hinh thire tuyén
dung, ...

Cac buéc thuc hién:
Bude 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 3. Gido vién/3.3
Tim Kkiém hd so gido vién.

Budc 2: Nhap thong tin tim kiém vao 1 hoic cac trudng dit liéu twong @ng.
Budc 3: Kich nat [Tim kiém].

2.3. Tim kiém ho so gido vién A£||r2
Ma gido vién: Ho tén gido vién: Gidi tinh: Chon v
Trang thai can bé: Chon trang théi v Dan tdc: Chon v Vitriviéc lam: Ch

Nhom chirc vu:

Chon v
Chon v  Mon day: Chon

v | Hinh thirc hop déng:

Chagn v

Trang thai

4. Hoc sinh

4.1 Ho so hoc sinh

M6 ta: Chic ning nay cho phép TT GDTX cap nhat va quan Iy ho so hoc sinh cua trung
tam. Hé thdng hd tro 2 cach nhap hd so hoc sinh:

- Céch 1: Nhap tryc tiép tirng hoc sinh.

- Cach 2: Nhap danh sach hoc sinh tir file excel.

4.1.1. Hd so hoc sinh

M@ ta: Chirc ning nay hd tro cap nhat va quan Iy hd so hoc sinh cua trung tam. Muc nay bao
gom cac ndi dung: Thém méi, sira, x6a hd so hoc sinh.

- Thém méi hoc sinh:

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.1 Hd
so hoc sinh/ 4.1.1 Hd so hoc sinh.

Budc 2: Kich nat [Thém méi].

Budc 3: Nhap day du céc théng tin caia hoc sinh theo cac nhdm théng tin.
Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan thanh.
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M3 Hoc Sinh: 2600005561

Khéi hoc 1
Lé&p hoe 2]
Ho va tén 3]
Tén goi khac 4]
Ngay sinh [5]
GiGi tinh 6]
Trang thai hoc sinh [7]
Ly do théi hoe 18]
Dan toc 9]

DTtrén gidy KS  [10]

Quéde tich 1]

Kndi 10
10A1

Nguy&n Ngoc Anh

10/05/2002
N
Bang hoc
Chon

Kinh

Kinh

Viét Nam

Tinh/Thanh phé
QuiniHuyén
Xa/Phwong

Nei sinh

Ché & hién nay

Thén/Xom

[121 | Tinh Vinh Phic
[13]  Thix3 Phic Yén
[14] | Phuéng Béng Xuan
18]

[1€]

7]

Bién thoai lién hé [18]

Thir tw

[19] 1

Ghi

Ghi va thém

v
v

v

a. Thong tin chung:

- Céc thdng tin ¢6 [...] mau d6 1a nhing thong tin bat budc, yéu cau ngudi dung phai nhap

day du. Néu thiéu mot trong cac thong tin bat budc phan mém s& khong luu dugc.

v
v

v

v

b. Théng tin ca nhan: Nhap cac théng tin vé khu vuc, loai khuyét tat, ddi twong chinh

Ho tén: Nhap day du ho tén theo théng tin ghi trong gidy khai sinh.

Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong gidy khai sinh. Luu y: ngay, thang dinh
dang bét budc 12 2 s6, nim sinh 4 sé.

Giai tinh: Chon mot trong hai gié tri Nam hay Na.

Trang thai hoc sinh: Mic dinh 12 Pang hoc, nha trudng co thé chon lai trang thai doi
v6i nhitng hoc sinh da nghi hoc hoic chuyén trudng...Riéng hoc sinh c6 trang thai
thdi hoc thi can chon Iy do théi hoc.

Thong tin Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén, Xa/Phuong nhap theo ho khau cua hoc

sinh.

Thu tu: Day 1a s thi tu hién thi trén danh sach 16p caa hoc sinh.

sach,...néu co.

I. Théng tin ¢a nhan

Khu vrc

Loai khuyét tat

Il. Théng tin lién hé, gia dinh

[20] Bdng bing

[21] | Khuyét tat van déng

Déi twong chinh sach

[22] ' Con thwrong binh

Hinh thirc hoc tap

56 CMND

[23]

[23]

an

Boi vién

Boan vién

Co me dan téc
Co cha dan toc

Lwu ban nam trrde

28]
1291
Bo]
B1]

[32]

- Ddi véi hoc sinh thude ddi twong chinh sach thi s& hién thi thém théng tin ché d6 chinh
sach nhu: duoc mién hoc phi, giam hoc phi, ... Néu hoc sinh duoc huang cac ché do chinh
sach nay thi nha truong tich vao.




c. Thong tin lién hé, gia dinh: Nhap cac théng tin vé Ho tén cha, me, nghé nghiép, nim
sinh hozc thong tin nguoi dd dau.

Luwu y: Dé hd trg sinh ma hoc sinh thi théng tin caa me hodc thong tin ngudi d& dau bt
budc phai nhap.

I. Thong tin ca nhan Il. Théng tin lién hé, gia dinh

Tén cha [40] Hoang Minh Anh Tén me [43] Nguyén Thi An
Nghé nghiép cha [41] | Gido vién Nghé nghiép me [44] = Gido vién
Nam sinh cha [42] 1976 Nam sinh me [45] 1976

4.1.2 Nhap danh sach hec sinh tir excel
MO ta: Chtrc niing nhap danh sach hoc sinh tir file excel hd tro trung tim nhap nhanh danh
sach hoc sinh tur file excel 1&n phan mém.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich danh muc 4. Hoc sinh/ 4.1 Hé so
hoc sinh/ 4.1.2 Nhap danh sach hoc sinh tir excel.

Budc 2: Kich nat [Tai file miu] dé tai file excel mau vé may.

B® 4.1.2.Nhap danh sach hoc sinh trexcel (3 © | BRERLILED

» 1. Hréng dan bat macro trén file excel miu ( Bat budc)
» 2. Cac cit tiéu @& mau dé 1a bat budc

» 3. Cac cot tieu d& mau xanh khdng can nhap

» 4. Khéng thay ddi, thém, xoa cac cét trong file m&u

Chon cdt @& import | Chon tat cd v

Buéc 3: Nhap day du thong tin hoc sinh caa cac 16p vao céc cot trén file excel, dic biét céc
cot c6 mau do 1a nhirng thng tin bat bugc phai nhap.

Chon tép | Khdng co tép naoc dwroc chon

A B c D E F G H 1 J K
- . - . ‘ ~ ‘ - ~
. Tinh LE iy
STT | Malép Ho tén Ngay sinh |Giéi tinh Trang thai HS Ly do théi hoc Diin tdc | Quoc tich PO (Theo hd
(Theo hd khau) 3
khan)
1
21 10A Neuyén Vin A 18/10/2003 |Nam Dang hoc Kinh Vigt Nam Thanh phd Ha N§i  |Quén Ba Binh
32 10A Neuyén Thi B 22/08/2003 | Nit Chuyén dén ki 1 Kinh Viét Nam Thanh phé Ha Néi | Quéan Ba Binh
43 10A Hoang Vin C 18/10/2003 |Nam Chuvén dén ky 2 Kinh Viét Nam Thanh phé Ha Néi  |Quén Ba Binh
5 |4 10A Phan Héng D 22/08/2003  [Nam Dang hoc Kinh Vigt Nam Thinh phé Ha N§i  |Quén Ba Binh
6 5 10A Neuyén Thanh X 10/10/2003  [Nam Pang hoc Kinh Viét Nam Thanh phé Ha Néi | Quén Ba Binh
76 10A Mai Hing A 22/08/2003 [N Théi hoc ky 1 Do Ly thi Kinh Viét Nam Thanh phé Ha Néi  |Quén Ba Binh

Trén file miu excel, gom cac trudng thong tin co ban lién quan dén hoc sinh, ngudi ding xem
qua cach nhap dit liéu tai ting cot da khai bao mau.

- Nhap ddy du thong tin dac biét nhitng cot co mau do (thdng tin bat budc phai nhap).
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- Mbt s6 thong tin lién quan dén danh muyc nhu: Gidi tinh, Trang thai hoc sinh, Ly do théi hoc,
Dan toc, Quéc tich, Tinh, Huyén, X&: Can nhap chinh xéc theo cac thong tin danh muc di khai
béo tai cac sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI, LD_THOI_HOC, DAN_TOC, TINH).

- Phéng chir: Times new Roman, cia bang Unicode dung san....

- Cot M4 16p: Nhap chinh x4c ma 16p nhu d3 khai béo tai muc 2.1 H6 so 16p hoc.

- Ngay sinh: nhap theo dinh dang ngay thang niam, yéu cau ngay 2 chit so, thang 2 chir sd,
nam 4 chit s6. Vi du 02/03/2007.

- Giéi tinh: Nhap chinh xéc theo danh muc da huéng dan tai sheet GIOI_TINH.

Néu nhap gié tri ngoai danh muc, hé thng s& béao 15i va yéu cau nhap lai.

- Cot Ly do thdi hoc nhap néu trang thai hoc sinh 1a thdi hoc.

- Théng tin tinh, huyén, x& nhap theo ho khau caa hoc sinh.

- Céc thdng tin v& hd tro chinh sach nhu mién hoc phi, giam hoc phi tich x néu co.

- Nhap céc thong tin vé Ho tén cha, me, nghé nghiép, nim sinh hodc thong tin ngudi d& dau.
Dé hd trg sinh ma hoc sinh thi thdng tin cia me hoic thong tin nguoi d& dau bat budc phai
nhap.

- Danh sach hoc sinh nay c6 thé 1a danh sach hoc sinh cia mot 1op, c6 thé I1a danh sach hoc
sinh cua toan truong tly thudc vao viéc cap nhat dir liéu trén excel cia nha truong.

- Nhap xong thong tin trén excel, kich Iuu dir lidu.

Luu y: Khai bao chinh xac théng tin hoc sinh va khéng co su trung lap gitra cac hoc sinh.
Budc 4: Quay tro lai phan mém, Kich nat [Chen tép], chon dén file excel mau, kich nat
[Tai [én].

Tai va dong b File excel 1én phan mém:

=. 4.1.2. Nhdp danh sach hoc sinh tir excel [ Tai file méu

« 1. Hw¢ng ddn bat macro trén file excel méu ( Bat budc)
« 2 Cac cot tiéu d& mau dd 1a bat budc

« 3. Cac cot tiéu @& mau xanh khéng cin nhap

. 4 Khéng thay ddi, thém, xéa cac cdt trong file mau

Cnontep Khdng co tép nao duocchon Tallén Chon cot @& import | Chon tét ca v
a Tinh_(Theo | Huyén (Theo | Xi_(Theo L
IHHHH o N -
Con
. ” . . . Phuéng . Khuyét cla
Nguyén o Dang Vit Thanhphé  QuénBa . Bé . e N
1 A iy 18102003 Nam L Ko NG i Thanh @ Gtvan ngesi 0
cang ddng ch
cong
5 Chuyén . . < - Phuwang -
Nguyén e o " . Viét Thanh phé  Quén Ba . Bo
2 oA 0T 220082003 NE o aénky KN NG . Thann o7 0 0
1 cong
, PP p A A A gL A A L. . z z Je ~ e A~
Budéc 5: Kich nat [Cap nhat], hé thong théng bao: Ban cd chac chan muon cap nhat dir
~A
liéu.

- Kich [Ok] dé dong y va chd hé thdng phan hoi thong tin dir liéu duoc tai [én.

23



Néu thong bao hién thi mau xanh véi ndi dung: Pa cap nhat thanh cong, nha truong mé lai
muc 4.1.1 Hé so hoc sinh dé xem danh séch.

Néu thdng bao hién thi mau do voi noi dung: Ldi, Nha truong kich nat [Bang két qua
import] dé xem ndi dung nhap 15i.

4.1.3 Sap xép hoc sinh (Alphabet)

M0 ta: Chirc nang nay hd tro TT GDTX siap xép hoc sinh theo thir tu hién thi cua cac hoc

sinh trong lop.

Cac bwéc thgc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.1 Hé

so hoc sinh/ 4.1.3 Sap xép hec sinh (Alphabet).

Budc 2: Kich chon Tiéu chi sap xép.

Budc 3: Kich nit [Sip xép Alphabet theo I6p chon] hoic [Sap xép Alphabet tat ca cac

l6p] dé thuc hién viéc sip xép.

Budc 4: Kich nit [Lwu dir liéu] dé hoan tat.

BE 4.1.3. Sép xép hoc sinh (Alphabet)

¢
4 A |k
Sép xép Alphabet theo |&p chon Sép xép Alphabet tat ca cic I6p

Khéi: Khol 10 10A1 v Ten Ho dém

Sép xép theo:

2600005581 Hoang Van An 22/5/2002 Nam Kinh Bang hoc
2 |5_o'\ 2 2600005580 Nguyén Minh Anh 22110/2002  Nam Kinh Bang hoc
3 [E 3 2600005561  Nguyén Ngoc Anh 10/5/2002 N Kinh Bang hoc

4.1.4 Tim kiém ho so hoc sinh

M0 ta: Chirc nang nay hd tro TT GDTX tim kiém ho so hoc sinh dya theo 1 s thong tin

nhu: Ho tén, m4 hoc sinh, ddi twong chinh séach, ...
Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh myc 4. Hec sinh/ 4.1 Ho

so' hoc sinh/ 4.1.3 Tim kiém hé so hec sinh.
Budc 2: Ghi thdng tin tim kiém vao 1 hoic cac truong dir liéu twong Gng.

Budc 3: Kich nat [Tim kiém].
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B® 4.1.4Tim kiém hé so hoc sinh | @ 3 Timkiém Xuét excel Bl
Ho tén: Khéi: —Tét ca— v | Lop: ~Tét ca— v
Mi hoc sinh: o Gid tinh: -~ Tét ca-—- e v | Dantéc: ~Tét ca- v
b.twong chinh sach: Chon dign chinh sch v Ché dg mién giam: Chon ché db mign gidm v Trang thai hoc sinh: Chon trang thai v
56 budi hoc trén tuan: Chon Hoc sinh ban trd dan nudi: Hoc tiéng dén toc:

N N N ) Y S N
Khéi 10 1041 2635181293 L& Minh Viét Anh 14/04/2003 Kinh BV BK Vinh Phic Bang hoc

IE_Q" 2 Khdi10 1041 2635181291 Nguyén Bai Anh 18110/2003 N Kinh BV £K Vinh Phic Bang hoc

E‘q 3 Khéi10 1041 2635181278 Pham Phwong Anh 06/02/2003 N Kinh BV Vinh Yén Bang hoc

|E=Q“ 4 Kndi10 10A1 2635181286 Trén Tuén Anh 14/01/2003 Nam Kinh Vinh Tuéng - Vinh Phic Bang hoc

E‘q 5 Khdi10 1041 2635181277 Nguy&n Thi Duyén 10/09/2003 N Kinh Vinh Twdng Bang hoc

|E=0'. 6 Khéi10 10A1 2635181280 Nguy&n Thi Hoang Ha 25i09/2003 N Kinh BV DK Vinh Phic Bang hoc

4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén

4.2.1 Chuyén lép cho hoc sinh

M@ ta: Chuc nang nay hd trg TT GDTX chuyén toan bo hd so, két qua hoc tap cua hoc sinh
sang 16p moi.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quian ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.2
Hoc sinh chuyén di, chuyén dén/ 4.2.1. Chuyén Iép cho hoc sinh .

Budc 2: Chon khéi/lop ¢6 hoc sinh chuyén 16p.
Budc 3: Tai dong Lép chuyén sang, tich chon 16p twong @ng.
Budc 4: Kich [Cap nhat] dé hoan thanh.

=. 4.2.1. Chuyén I&p cho hoc sinh 4 Cap nhat 4TS

Khéi: Khéi 10 o Lop 10A1 9
= = = (== —

Ei 1 Hoang Van An 2600005581 22/05/2002 10A3 e
|E=0|, 2 Nguyé&n Minh Anh 2600005580 2211042002 Chon v
E;,". 3 Nguyé&n Ngoc Anh 2600005561 10/05/2002 Chon v

4.2.2 Quan ly chuyén dén, chuyén di, théi hoc

M&b ta: Chirc ning nay hd tro TT GDTX quan ly trang thai cac hoc sinh khi da chuyén dén,
chuyén di, thoi hoc & cac hoc ky. Cho phép thong ké theo gidi tinh, dan toc va trang thai twong
ung cua hoc sinh.

Cac bwéc thuc hién:
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Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.2
Hoc sinh chuyén di, chuyén dén/ 4.2.2 Quan ly chuyén dén, chuyén di, théi hoc.

Budc 2: Kich chon Khéi, 16p, trang thai can thdng ké.
Budc 3: Kich nat [Tim kiém]. Tai day hé théng cho phép [Xuat excel].

=. 4.2.2. Quan ly chuyén di, chuyén dén, théi hoc 4 Tim kiém Luru Xuét excel ~ZED
Khéi: Khéi 10 o v Lop: 10A1 9 v
Gidi tinh: --Tét ca— v Dan téc: ~Tat ca— v Trang thai: Chon trang thar
Em“mmmm frang thec sink
Kndi o1 2632644184 D& Tudn Dang 11122003  Nam  Kinn  Dénhvién Bakhoa tinh Chuyén di ky 2
10 Vinh Phuc
E 2 :(tl]wl 10A1 2635227323 Nguyén Thanh Ta ~ 08/07/2003 Nam Kinh Chuyén di ky 2 v

4.3 Két qua hoc tap rén luyén

M0 ta: Chirc niang nay cho phép TT GDTX nhap thong tin vé két qua hoc tap rén luyén, két
qua xép loai va danh hiéu thi dua cua hoc sinh 1én CSDL MN-PT. Hé théng hd tro 2 cach nhap dit
liéu:

- Céch 1: Nhap truc tiép két qua hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua

cua hoc sinh.

- Céch 2: Nhap két qua hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua cua hoc
sinh tur file excel.
4.3.1 Nhap tong két két qua hoc tap

M0 ta: Chirc nang nay hd trg TT GDTX nhap truc tiép thong tin két qua hoc tap cua hoc
sinh, bao gém: Piém trung binh mén HK/ca nam, két qua xép loai va danh hiéu thi dua.

Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.3
Két qua hoc tap rén luyén/ 4.3.1 Nhap tong két két qua hoc tap.

Budc 2: Kich chon Khéi/Lép/Hoc Ky.

Bué6c 3: Nhap truc tiép két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh vé: Biém trung binh mén
HK/ca nam, két qua xép loai va danh hiéu thi dua, tong sé ngay nghi.
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B® 4.3.1.Nhap tdng két két quahoctip 3 @ Cap nhat
Hé tror nhap nhanh nhay dong hodc nhay cét, vi du 90 thay cho 9; 95 thay cho 9.5

o0 Cét hoc lwe nhap: G: Gidi; K: kha; B: TB; Y: Yéu; E: Kém

o C6t hanh kiém nhép: T: Tét; K: Kha; B: Trung binh; Y: Yéu

o Cét Danh hiéu thi dua nhép: G: Giéi; T: Tién tién

Khéi: Khai 10

Loai lop: Bé tic THPT v

Hoc ky: Ca nam

i TEM
¥ CN
61 58

Lép: 10A1 v

Két qua xép loai
va DH thi dua

o
TB T

InH -

1 Ha Nhu Quynh A 07/02/1995 54 5 56 6.1 6.3 6

2 Ta Tudn Anh 30/08/2003 58 | 53 51 6 5 6 57 56 TB T
5 L& Thi Thanh Binh 03/11/2003 52 43 67 61 65 63 58 58 TB T
4 Ha Quéc Chién 19/08/2003 53 | 51 55 6 65 | 55 | B.1 57 | TB T
5 Nguyén Manh Cuéng 26/08/2002 48 47 55 58 54 62 61 556 | TB K

Xuét Excel

Lén lép

Lén lép
Lén lép
Lén lép

Lén lép

o PRI

Kiém tra
lai, rén
luyén HK
trong hé

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

4.3.2 Nhap tong két két qua hoc tap tir excel

Mb ta: Chirc ning nay hd trg TT GDTX nhap nhanh két qua hoc tap tir file Excel vé két qua

hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua cua hoc sinh.

Cac bwéc thyc hién:

Bwéc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4.3 Két qua hoc tap

rén luyén/ 4.3.2 Nhap két qua hec tap tir Excel
Budéc 2: Tai file excel mau HK2 hoic ca ndm vé may.

BY 4.3.2. Nhap téng két két qua hoc tap tir Excel | Ca nam

-
» 1. Hwéng dén bat macro trén file excel mau | Bat budc)

- 2 Caccit tifu d& mau do 1a bit budc

» 3. Cac cit tiéu d& mau xanh khong can nhap

4. Knhéng thay ddi, thém, xda cac cét trong file mau

Chon tép | Khdng co tép nao dwgc chon Chon c6t dé import | Chon tat c3

Budéc 3: Nhap day du két qua hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua cua hoc
sinh cac 16p vao cac cot trén file excel, dic biét cac cot c6 mau do 1a nhirng thdng tin bat budc

phai nhap.
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A B C D E F G H 1 J K L ™M N o P Q R S T u 4 W X
. Tu chon [Két quii xép loai va DH thi dual
. _ - N S X .| Hoa | Simh | Ngit | | |Ngoai | Cing |GD QP{ Thé = DTB cic
STT | Malep | Ma hoc sinh Ho tén Ngay sinh | Todnm | Vitly hoe | hoc Tinboc| " [Lich sir| Din i ngt | oghé | AN | doc | Ngost Nghf epcp| Danh
o 2 pho Hoc hyc ki-ém hiéu thi
2 27" | thong dua
S 1 loa 0100005757 Lé Nam Anh 06/03/2002| 76 | 63 | 75 | 63 | 92 | 64 | 82 [ 84 | 63 | 80 | 88 | P 95 | 77 | 65 76 K T T
a 2 104 0100005758 NguyénMaiAnh 16/12/2002| 7.7 6.8 74 75 9.2 5.6 78 86 74 83 9.0 b 8.1 79 9.0 7.8 K T T
g 3 104 0100005759 Vii Tudn Anh 19/12/2002| 8.0 75 7.3 6.4 8.6 6.1 8.1 8.4 58 8.2 83 b 8.4 76 73 7.6 K T T
6 loa |0100005760 Nguyén Thi Ngoc Anh [30/09/2002| 88 | 7.8 | 83 | 80 | 92 | 75 | 82 [ 89 | 66 | 97 [ 98 | P 88 | 85 [ 77 84 G T GIOI
, s loa |0100005761| HoingNgocBich |29/12/2002| 85 | 77 | 83 | 75 | 95 | 70 | 87 | 87 | 84 | 94 | 93 P 89 | 85 [ 82 85 G T GIOI

Trén file miu excel, gom cac trudng thong tin co ban lién quan dén qua hoc tap rén luyén,
két qua xép loai va danh hiéu thi dua cua hoc sinh, ngudi ding xem qua cach nhap dit liéu tai ting
cot da khai bao mau.

- Nhéap day du thong tin dic biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat buoc phai nhap).

- Phong chir: Times new Roman cuia bang Unicode dung sén.. ..

Bwéc 4: Quay tré lai phan mém, tai muc 4.3.2 Nhap két qua hoc tap tir Excel, kich nut
[Chon tép], chon dén file excel miu, kich nat [Tai 1én].

=. 4.3.2. Nhap tong két két qua hoc tap tir Excel | Ca nam Ll Tai file miu

+ 1. Huéng dén bat macro trén file excel méu ( Bét budc)
« 2 Cac cot tiéu dé mau a6 1a bat bun:

« 3 Céc cét tidu d& mu xanh khéng cin nhap

. 4 Khéng thay déi, thém, x6a cac cotlmng file mau

Chun [ Chon tép | Khang <6 tép nao duroc |:hnr| Chen cot dé import | Chon tt ca v & Bang két qui nhap lidu

Két qua xép loai
Tir chon DH thi dua A
I Ngoai Céng =0 é . i
e ||| S
5 | an | ¥ é 5 A
1i]
2

1 0100005757 L& Nam Anh 06/03/2002 92 64 82 84 63 80 838 1 95 77 65 716 K T an 0 0
2 0100005758 Nguy&n Mai Anh 16/12/2002 92 56 78 86 74 83 9.0 1 91 79 9.0 78 K T T 0 0
3 10A 0100005759 Vi Tuén Anh 19/12/2002 80 75 73 64 86 6.1 81 84 58 82 &3 1 &4 76 73 76 K T T 0 0
4 10A 0100005760 Nguy&n Thi Ngoc Anh 30/09/2002 388 78 83 80 92 75 82 89 66 9.7 98 1 88 85 77 84 G T GIOI 0 0
5 10A 0100005761 Hoang Ngoc Bich 2912/2002 85 7 83 75 95 70 87 87 84 94 93 1 89 85 82 85 G T GIOI 0 0

Bwéc 5: Kich nat [Cap nhat], hé thdng bao: ban c¢é chic chan muén cap nhat dix liéu.

- Kich [Ok] dé dong y va chd hé théng phan hoi thong tin dir liéu duoc tai [én.

- Néu thdng béo hién thi mau xanh vai ndi dung: Pa cap nhat thanh cng, nguoi dung mé lai
muc 4.3.1 Nhap téng két két qua hoc tap dé xem dir liéu da nhap vao hé thdng.

- Néu thong bao hién thi mau do véi noi dung: LSi, ngudi dung kich nat [Bang két qua
nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 13i.

4.3.3 Nhap két qua hoc tap sau rén luyén lai he

M0 ta: Churc ning nay giap TT GDTX nhap truc tiép két qua hoc tap sau rén luyén lai he
cua hoc sinh, bao gom: Diém trung binh mén ca nam, Xép loai lai vé HK, HL sau kiém tra lai cac
mon hoc hozc rén luyén vé HK, két qua 1én 16p, luu ban.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich chon muc 4. Hec sinh/ 4.3 Két
qua hoc tap rén luyén/ 4.3.3 Nhap két qua hoc tap sau rén luyén lai he.
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Budc 2: Kich chon Khoi/Lép/Hoc Ky.

Budc 3: Nhap truc tiép két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh vé: Biém trung binh mén ca
nam, Xép loai lai vé HK, HL sau kiém tra lai cac mon hoc hoic rén luyén vé HK, két qua 1én 16p
hay luu ban.

B® 4.3.2. Nhap két qua hoc tap sau rén luyén lai hé Cap nhit Xuéit Excel ol e|im

Khéi: Khéi 10 v Lévp: 10A1 v
Xép loai lai
vé HK,HL
sau KT lai
T i TBCN | 8¢ mén hoc | b 1an 1op
Iy hodc rén
luyén vé HK
| |
1 Nguyén Minh Anh 22/10/2002 32 5 4 55 45 55 51 56 CB 48 Y TB Chura xét
2 Hoang Vin Cuéng 18/10/2003 44 34 43 36 52 45 53 51 3] 45 Y TB Chura xét
3 Nguyén Ngoc Anh 10/05/2002 Chura xét

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.
4.4 Khen thwéng, ky luat

4.4.1 Nhap giai thwéng

M0 ta: Chirc ning nay hd trg TT GDTX nhap két qua cac giai thuong caa hoc sinh dat
dugc trong ndm hoc, bao gém cac giai cap quan/huyén, cap tinh/thanh phd, cp qudc gia va quéc
té.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh myc 4. Hec sinh/ 4.4
Khen thwéng, ky luat/ 4.4.1 Nhap giai thwéng.

Budc 2: Chon Khéi/Lap/Hoc sinh va kich nit [Thém méi].

Budc 3: Chon céc thong tin vé hoc sinh, giai thuong, nhap ghi cha (néu cd) va kich nat
[Cap nhat].

B® 4.4.1.1. Cp nhit gidi thwdng

Khéi (*): Kndi 10 v L&p (*): 10A1 v
Hoc sinh () Nguyé&n Ngoc Anh v Giai thwéng (7): Cap tinh/thanh phd v
Ghi chu (%) Hoc sinh dat gidi hoc sinh gidi cdp tinh Iép 10 ndm hoc 2017-2018

4.4.2 Nhap khen thwéng, ky luat

M0 ta: Chirc ning nay hod tro TT GDTX nhap céc thong tin khen thuéng hoic ky luat, nhan
xét cua tirng hoc sinh trong nam hoc.

Cac buoc thuc hién:
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Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.4
Khen thwéng, ky luat/ 4.4.2 Nhap khen thwong, ky luat.

Budc 2: Chon Khéi/ Lop/Hoc ky tuong tng.
Budc 3: Nhap noi dung khen thuong/ky luat/sé ngay nghi.
Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan tat.

B® 4.4.2. Nhap khen thwdng, ky lut Cép nhat Xu#t Excel 2| 2|77

Khéi: Kndi 10 10A1 Hoc ky: Hoc ky Il

s ngay
.“m e thwng hoc kv ! Ky Iuat hoc ky ! m

Co thanh tich xuat sac &
HK2

Nguy&n Ngoc Anh 10/05/2002

4.5 Tot nghiép
4.5.1 Danh sach dw xét tét nghiép

M@ ta: Chirc ning nay hd trg TT GDTX lap danh sach du xét tot nghiép cho hoc sinh khéi
12 va thyc hién quy trinh kiém do trude khi thuc hién xét tt nghiép.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quian ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.5
Tét nghiép/ 4.5.1 Danh sach du xét tét nghiép.

Budc 2: Kich nat [LAy dir liéu HS].

B® 4.5.1. Danh séch dy xét tt nghiép

Léy di liéu HS Thém méi thi sinh twr do - Xuét Excel

Loai lérp: B tac THPT -Tat ca--

OO T T T T T T

4.5.2 Danh sach tot nghiép
M@ ta: Chirc ning nay hd tro TT GDTX cap nhat loai tot nghiép cho hoc sinh tét nghiép.
Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.5 Tét
nghiép/ 4.5.2 Danh sach tét nghiép.

Budc 2: Chon Lép va nhap loai tét nghiép cho hoc sinh.
Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.
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Lop: ~Tht e o Trang thii: ~Tht ci- -
F - Bidm i - -
Bim todéin ngr:_?m'. Logi tot nghigp
1 Phan Minh Anh 07TI092002 Ni¥ Kinh (Viét) T T Gidi 9
2 Van Cao Quynh Nhar 040972002 Nir Kinh {Vigt) 7 T Khd
3 Didp Xudn Mai 2410712002 Nir Kinh (Viét) 7 T Trung binh
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PHAN Il. KIEM TRA DU LIEU

M0 ta: Chirc nang nay giup TT GDTX kiém do thong tin da nhép trong phan I dé
dam bao dir liéu khi giri 1én S6 GDDT day du va chinh xac. Dé lam viéc nay, TT GDTX
can in céac biéu théng ké va thuc hién kiém do sb liéu.

6.1 Thong ké 16p hoc
Mo ta: Chirc nang nay giup TT GDTX thong ké 16p hoc da nhéap trén phan mém theo céc
tiéu chi: Loai 16p, dao tao bdi dudng, hudng nghiép day nghé.

BB 6.1. Théng ké I6p hoc 2|[e
LOAI LOP
STT Loai lop Téng sé -
1 Téng s 3 0 2 1
2 -Phé cap gido duc tiéu hoc 0
3 Xda mua chir 0
4 Gigo duc tiép sau khi biét chiy 0
5 _Bé tic trung hoc co s& 0
6 Lép 6 0
7 Lép 7 0
8 Lop & 0
9 Lép 9 0
10 - Bé tic trung hoc phé théng 3 0 2 1
1 Lép 10 1 0 1 0
12 Lép 11 1 0 1 0
13 Lép 12 1 0 0 1
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PAO TAO, BOI DFONG

Chia ra

0 0 1 1 0

1 Téng sé 3

2 -Hoc nghé ngén han 0

3 | -Theo chuyén dé 1

4 - Day tiéng dan tdc danh cho CBCC 0

5 - Chwong trinh tin hoc Gng dung AB.C 0

6 - Chwong trinh ngoai nglr A.B,.C 1 0 0 1

7 - Chuong trinh GDTX vé tng dung 1 1 0

CNTT-TT
8 - Hoc tir xa 0

HWONG NGHIEP, DAY
NGHE

0 0 0 0 0 2 1 1 0

1 Téng sé

2 -Nénglam 0 0 0 0 0 1 0 1 0

3 -Tin hoc (rng dung

4 - Tiéu thd cng nghiép

6.2 Théng ké gi4o vién
6.2.1 Théng ké gi4o vién theo mén day

Mo ta: Chirc nang nay hd trg TT GDTX thdng ké gido vién theo cac mon day,
theo nhom nghé.

B 6.2.1. Théng ké gido vién theo mén day ra

H.thirc Chon hinh thire hop déng v | Tuéitir: Dén tudi:
hop déng:

Gido vién theo mon

Téng :
HEaED Dan Toin | 7€M | Gpep
toc Anh
15 1 3 0 3 2

1 19

6.2.2 Thong ké ddi ngii nhin su theo trinh d9 dao tao

M&b ta: Chire nang nay gitp TT GDTX théng ké céc tiéu chi vé can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién trong trung tdm theo trinh d6 dao tao tir trung cp dén tién si va theo trinh d6 khac.
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B® 6.2.2. Théng ké déi ngii nhan s theo trinh dé déo tao Pe
Vi tri vigc lam: Chon v Hinh thiec hop déng: Chon hinh thire hop déng v
Dén tdc: Chon dén téc v Giddi tinh: Chon giéi tinh v

) ) Trinh d¢ dao tao
Tong s6 = =
(CBAL, GV, Dai hoc & Cao diang & Trung cap

NV) (o} : i Co E 4 & Co
CCBDNVSP ] CCBDNVSP ; CCBDNVSP

6.2.3 Théng ké déi ngii nhén sy theo vi tri viéc lam
M0 ta: Chirc ning nay giup TT GDTX thong ké cac tiéu chi vé can bo quan ly, giéo vién,
nhén vién trong trung tam theo vi tri viéc lam.

B® 6.2.3 Théng ké dgi ngii nhan sw theo vi tri vigc lam P e

H.thikc Chon hinh thire hop déng v Gidi tinh: Chon gidi tinh v Dan toc: Chon dén tic v
hop déng:
Tudi tie: Pén tudi:
o o Nanven
Tong so (CBAL, GV,
1 35 1 3 19 12 1 0 0 1 3 7l

N

6.2.4 Théng ké ddi ngii nhan sw theo hinh thirc hep dong
M0 ta: Chirc ning nay giup TT GDTX thong ké cac tiéu chi vé can bo quan ly, giéo vién,
nhan vién trong trung tam theo hinh thirc hop dong.

B 6.2.4. Théng ké dgi ngii nhan sy theo hinh thire hop déng rn

Vi tri vige lam: Chon vitriviéclém| w | Dan tge: Chon dén toc v  Gisitinh: Chon gidi tinh v

Hinh thirc hop dong

Téng s6 (CBQL, GV, P Vién chirc ‘ ‘

Vienchic | o Vkhong | Hopdéng | Hopdéng

xdc dinh thévi | trén 1 ndm dwdéi 1 ndm
han

NV) HBLV xic
dinh théi han

Nghi dinh 68 | Thinh giang
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6.3 Thong ké hec sinh
6.3.1 Théng ké sé lwong hec sinh
M0 ta: Chire nang nay hd tro TT GDTX thdng ké sé luong hoc sinh theo tirng khdi, ting

l6p.

Hoc ky:

Ca nam

=. 6.3.1 Théng Kké s0 Irong hoc sinh

Tnng
s6 HS
qurng

Dan toc

Nuv Dan tuc

Kh uyel tat

Tim kiém

Dlen chinh sach

Xudt excel

Chuyen den

|LPO'I1g - e - rore - o - (5030 - e

ra
Ld

Khéi 10
2 Khéilo Téng Khéi 10 21 6 286 2 95
3 Khdif1 11 20 12 60.0 2 10.0
4 Khdi 11 Téng Khéi 11 20 12 60.0 2 100
5 Khdit2 12 18 6 333 1 56
6  Khdi12 Téng Khéi 12 18 6 333 1 56
7 Téng 59 24 407 5 85

6.3.2 Thdng ké hec sinh chuyén dén, chuyén di, thdi hoc

M@ ta: Chirc nang nay hd trg TT GDTX thdng ké s lugng hoc sinh chuyén dén, chuyén di,
thoi hoc theo ting khéi, hoc ky.

=. 6.3.2 Théng ké hoc sinh chuyén dén, chuyén di, théi hoc P N
Dan tc: Chon dén tée v | Giditinh: Chon gii tinh v  Dién chinh Chon dign chinh sdch ~ »  Hocky: Hocky Il
sach:
—“
Khéi 10
2 Khii 11 20 0 0 0
3 Khdi 12 18 0 0 0
4 TONG 59 0 0 0

6.3.3 Thong ké két qua hoc tap hoc sinh

M0 ta: Chirc nang nay hd tro TT GDTX thdng ké sé luong, ty 1& % vé két qua hoc tap cua
hoc sinh trung tam theo tirng khéi, timng 16p.
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B™ 6.3.3 Théng ké két qua hoc tap hoc sinh o2l fan
Loai lép: Bi tic THPT v Khéi: ~Tét ca— v Hoc ky: Hocky | v
Biéu d6 thing k& két qua hoc tap hoc sinh lp 1144
2.9% e
. o 1 O“pﬁ
\ 0%
1 Knéi10  10A1 39 4 103 35 897 - e
: m Gigi
2 Kndi10  10A2 32 6 188 26 813 = Khd
. u B
3 Knéi10  10A3 35 1314 24 836 Yéu
B Kém
4 Kndi10  10A4 38 8 211 29 763 1 26 W Chua xét
5 Knéi10  10A5 36 383 30 833 3 83
;. Téng Khéi y.
6 kit o 160 32 178 144 80 4 22 73.5%
7 Knéii1l  11A1 33 6 182 27 813
8 Kndi1l  11A2 42 7 167 35 833
9 Kndiil  11A3 39 7 179 29 744 3 77T

6.3.4 Théng ké danh hiéu hoc sinh

M6 ta: Chirc nang nay hd tro TT GDTX thdng ké s6 luong, ty 1& % vé danh hiéu caa hoc
sinh trung tam theo tirng khdi, ting 16p.

B® 6.3.4. Théng ké danh hiéu hoc sinh Tim kiém S|
Gigi tinh: ~Tét ca-- v | Dan téc: ~Tht ca— v
Théng tin dién chinh séch: Chon dién chinh séch v | Hocky: Hocky Il v

STT Lop Biéu d6 théng k& danh higu hoc sinh I6p 11A4

1 Khéi10 10A1

2 Khdi1o 10A2 32 8 250 0%

3 Khdi10 10A3 35 21 60.0

4 Khdi10 10A4 38 10 263

5 Khi10 10A5 36 5 139 ® Hocsinh gidl
. N i ® Hoc sinh tién tien

6 Khdi10 Téng Khéi 10 180 47 261 ® Hoc sinh khac

7T Khdin 11A1 33 9 273

8 Khiin 11A2 12 1 24 19 452

9 Khiin 11A3 39 9 231

6.3.5 Thong ké hec luc hec sinh

M0 ta: Chirc niang nay hd tro TT GDTX thdng ké sé luong, ty 1& % vé hoc luc caa hoc sinh
trung tam theo ting khéi, tirng 16p.
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B® 6.3.5. Théng ké hoc Iy hoc sinh

Gidi tinh: - Tét ca— v | Dantée:

Théng tin dién chinh sach: Chon dién chinh sdch v Hoc ky:

. Trung =z
; m“m

STT Lép
ERRRERFREE

1 Kndi1o  10A1 821 10.3

2 Kndi10 | 10A2 32 8 250 24 750

3 Knéi1o  10A3 35 21 600 14 400

4 Khéi10  10A4 38 10 263 28 737

5 Knéi10  10A5 36 5 139 31 861

6 Khéi 10 Téng Khdi 10 180 47 261 129 717 4 22

7 Kndi1l 11A1 33 9 2713 24 727

8 Khéi 1l 11A2 42 1 24 19 452 22 524

73.5% ~

i 4 ¢ ra
Tim kiém Xuat excel 250ca

~Tét ca-- v

Hoc ky Il v

Biéu dé théng ké hoc e hoc sinh l6p 11A4
0%
0%
0%
- 26.5%
4
y

® Hoc lrc gidi

® Hoc lvc kha

B Hoc e trung binh
Hoc lrc yéu

W Hoc lrc kém

6.3.6 Théng ké hanh kiém hec sinh

M0 ta: Chirc niang nay hd tro TT GDTX thdng ké s6 luong, ty 18 % vé hanh kiém cua hoc

sinh trung tam theo ting khdi, ting 16p.

B® 6.3.6 Théng ké hanh kiém hoc sinh
Gii tinh: ~Tét ca— v | Dantdc:
Théng tin dién chinh sach: Chon dién chinh sach v Hoc ky:
L e T
STT
ﬂ-ﬂ-
Khéi10  10A1 953
2 Knéi1o  10a2 45 40 339 5 111
3 Khéi10 1043 44 40 909 4 91
4 Khéi10  10A4 42 28 667 12 286 2 48
5 Khéi10  10A5 44 40 909 4 91
6 Khdi10 1046 42 39 929 3 71
7 Khéi1o  10A7 45 45 1000
8 Khéi10  10A8 44 40 909 3 68 123
9 Khéi10 1049 44 40 909 4 91
10 Khéi10 TéngKhéi1l0 393 353 898 37 94 3 08

Tim kiém Xuét excel LA
~Tét ca-- v

Hocky I v

Bidu @b théng k& Hanh kiém hoc sinh khéi Khdi 10

9.4% —0~8% ] B

® Hanh kiém tét

B Hanh kiém kha

B Hanh kiém trung binh
Hanh kigm y&u

\— 89.8%

6.3.7 Thong ké lwu ban, 1én 16p

M0 ta: Chire nang nay hd tro TT GDTX thdng ké sé luong, ty 18 % hoc sinh Ién I6p, luu
ban, thi lai, rén luyén lai caa trung tam theo ting khdi, ting 16p.
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B® 6.3.7 Théng ké leu ban, Ién 1op o2 i
Loai lép: Bb tic THPT v Khéi: ~Tétca- v | Gigitinh: Tt ca- v
Dén téc: Chon v Théng tin dién chinh sach: Chon dién chinh sdch
P Thi lai, rén 08 e . e s i .
Lén lop Biéu do thong ké hoc sinh 1&n 1&p - lru ban l6p 11A4
Lop luyén lai
0%
EEENERENENEN
1 Khéi10  10A1 39 39 1000
2 Khéi10 | 10A2 32 32 1000
. B Lénlop

3 Khéi10  10A3 35 17 486 18 514 ¥ Luu ban

4 Khéi10  10A4 38 3% 1000

5 Khéi10  10A5 36 36 1000

6 Khéi10  Téng Khéi10 180 162 900 18 100

7 Khéi 11 11A1 33 331000 100%

8 Khéi11  11A2 42 42 1000

9 Khdi 11 11A3 39 391000

6.4 Chuyén ho so' 1én nim hoc méi

M0 ta: Chirc nang nay hd trg TT GDTX chuyén toan bo hd so nhan sy, 16p hoc, hoc sinh
ctia nam hoc hién tai sang nam hoc mai.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc GDTX. Kich chon vao danh myc 6. Cong cu
hd tro/ 6.4 Chuyén hé so 1én nim hoc méi.

Budc 2: Kich nat [Thuc hién sao chép nhan sw] dé chuyén ho so nhan su.

=. 6.4. Chuyén hé se 18n ném hoc méi

. L T Ll (> Chuyén hd so I6p hoc sang ndm hocméi (3 Chuyn hb so hoc sinh sang nim hocméi (4 K&t qua hd s ném hoc méi

Danh sach nhan sw nam hoc 2018-2019 Thurc hién sac chép nhén sw
Y T N T A N
2602276105 Duong Mgoc Anh 01/09/1986 NI Kinh 065766608 Bang lam vigc
2 2602276133 Trén Hoai Anh 13/06/1986 NG Kinh 436848416 Bang lam viéc
3 2602276142 Phung Thi Ngoc Bich 01/02/1984 NG Kinh 009649567 Bang lam viée
4 2602276145 Phan Duong Cén 141101977  Nam Kinh 009206076 Dang lam vigc
5 2602276118 Nguyén Van Canh 20/0711957  Nam Kinh 623653630 Dang lam viéc

Hé thdng thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan bé dir liéu nhan sw ciia nam hién tai
sang nam moi”. Kich nat [Thwc hién].
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Chuyén hé so 1én nam hoc 2019-2020

Thao tac nay s& sao cheép toan bd di¥ liéu nhan sw cla nam hién tai sang nam maoi.

[ Cap nhat dir liéu nhan sw nam hoc méi da tén tai?

Hay

Budc 3: Kich nat [Thuc hién sao chép 16p hoc] dé chuyén hé so 16p hoc.

=. 6.4. Chuyén hé so Ién nam hoc m&i

"'1 Chuyén hd so nhdn su sang nam hoc méi . Chuyén hd so I&p hoc sang ndm hoc méi Chuyén hé so hoc sinh sang nam hoc méi (4 Két qua hé so nam hoc méi

Danh sach lép nam hoc 2018-2019 Thurc hién sao chép lap hoc

.mm Hochgosim®1 | Hoc ngosinath2 m LOp chiyen Hec? buo""gay

Hoc sinh hoc

nghé
10A1 10A1 Khii 10 Tiéng Anh Chuyén Todan  Ban Co ban
2 10A2 10A2 Kni 10 2 Tiéng Anh hc::Ve" T Ban Coban v v
31043 10A3 Khéi 10 3 Tiéng Anh Chuyén Vatly  Ban Co ban v v
1 1084 1084 Khéi 10 4 Tiéng Anh hC::Vé" Hoa  5nCoban v v
5 10A5 1045 Kndi 10 5 Tiéng Anh hc::Vé" Sinh B an Coban v v

Hé thong thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan bé di liéu 16p hec ciia nam hién tai
sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hiénl].

Chuyén hé so lén nam hoc 2019-2020

Thao tac nay sé sao chép toan bé diF lifu lép hoc cla ndm hién tai sang nam mai.

Hay

Budc 4: Chon 16p hoc chuyén 18n, 16p hoc Iwu ban. Sau d6 kich nat [Thuec hién sao chép
hoc sinh].
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BE 6.4. Chuyén hé se Ién ndm hoc moi

"1 Chuyén hé so nhén sy sang nam hoc mai "2 Chuyén hé so Iép hoc sang nam hoc méi . Chuyén hé so hoc sinh sang nam hoc mai ¢ Két qua hé so nam hoc mai

Théng tin chuyén I&p hoc sinh nam hoc 2018-2019 3 Thire hién sao chép hoc sinh

Lop hoc hién tai Lésp hoc chuyén lén Lop hoc Iveu ban
11041 Sé HS@ 1141 o v 10A1 e v

2 10A2 SoHS @) | 11A2 v 10A2 v
3 10A3 séHS @ 11a3 v 10A3 v
4 1084 SoHS @ | 11a4 v 10A4 v
5 10A5 54 HS m 11A5 v 10A5 v

Hé thdng thong bao: “Thao tac ndy sé sao chép toan bé di liu hec sinh ciia nam hién tai
sang nam moi”. Kich nat [Thuc hién].

Chuyén hé so lén ném hoc 2019-2020

Thao tac nay s& sao chép toan bd diF liéu hoc sinh cda ndm hién tai sang ndm mdi.

Huay

Sau khi thyc hién thanh cong, hé thdng théng béo két qua hd so naim hoc méi. TT GDTX
kiém tra lai dit liéu tai ndm hoc méi.
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PHAN I11. BAO CAO SO LIEU GDTX

M® ta: Phian mém béo céo sb liéu duoc thuc hién khi hoan thién ho so treong, 16p, gido vién.
Cho phép TT GDTX thyc hién tong hop bao cdo s6 lidu dau nim, cudi ndm va gui truc tuyén Ién
S¢ GDDT théng qua phan mém.

1. B4o c4o diu nim
M@ ta: Chirc ning nay hd trg TT GDTX tong hop toan b mau biéu bao cao sb lidu gido
duc diu ndm hoc va gui dit liéu bao cdo 1én S6 GDDT.

1.1 B4o cao EMIS

1.1.1 Lap bao cdo dau nim

M0 ta: Cho phép TT GDTX tong hop bao céo théng ké gido duc GDTX dau nam hoc vé
Truong - Lop hoc, hoc sinh, ddi ngli va ngan sadch nha nudc.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béao céo so liéu GDTX. Kich vao danh muc 1. Bio cio dau nim
hoc/ 1.1 B4o cao EMIS/ 1.1.1 Lap bao cdo diu nim.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo theo cac tab: 1. Trwong - Lép hoc, 2. Hoc sinh, 3. Doi
ngil, 4. Ngan sach nha nwéc.

Budc 3: Kich nat [Lay dix liéu] dé hé théng tu dong tong hop sé liéu dir liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gido duc GDTX.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.
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B® 1.1.1. Lap bao céo dau nam Liydiriieu | Xéad¥hieu | XudtExcel g

Trang thai givi: D3 giei; Trang thai duyét/ tiv chéi: Chira Duyét! tie chéi; Trang thai khoa: M khoa;

1. Treéeng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Boingii 4. Ngén sach nha nuwdc
T R S T N T
1 I. Trung tam gido duc thwdng xuyén
2 1. Téng s Trung tdm 1 1
3 1.1 Trung tam gido duc thuéng xuyén cép tinh Trung tdm

1.2 Trung tam gido duc thudng xuyén cip

4 huyén (quan, huyén, thi x&, thanh phé thudc Trung tdm 1 1
tinh)

5 Chia ra

6 - Trung tdm gido duc thuréng xuyén Trung tdm

- Trung tam gido duc nghé nghiép - Trung tim
7 gido duc thuéng xuyén (sap nhap theo TTLT sé Trung tdm
35/2015)

- Trung tdm gido duc thwdng xuyén - hudng

nghiép (hodc cac tén goi khac) Trung tam

N

- Vé Ngan sach nha nudc: TT GDTX nhap tryc tiép so liéu ngan sach nha nuwdc vé ngudn ngan
sach chi thuong xuyén, ngan sach dao tao trong nudc, ngan sach dao tao lai, bdi dudng nghiép vu
cho cén bg, cong chuc, vién chirec,...

B¥ 1.1.1. Lgp bio cdo dau nam

Xéa dir ligu Xudt Excel ]

rang thai gii: D4 givi; Trang thai duyét/ tiv chéi: Chwa Duyét! tie chéi; Trang thai khoa: M& khoa;

Vui [dng nhép theo dinh dang: 123,45

1. Truéng - Lép hoc 2_Hoc sinh 3. Dgi ngii 4. Ngan sach nha nwac
Quyét toan chi ChiNSNN
.m (né:f‘:';hinh ==
2017) WFore thee hién

1 |1 Chi thwirng xuyén Trigu déing

2 |1 Giao duc Thwérng xuyén Trigu déing

3 11 Chia theo ngudn

4 111 Ngudn NSNN Trigu ding

5 112 Ngudn phi, 1 phi & lai Trigu diing

6 113 Ngudn khac Trigu ding

T | 1.2 Chia theo nhdém chi:

8 121 Chi thanh toan ca nhan Trigu déng

1.1.2 Giri b4o c40 dAu nim
M0 ta: Chirc ning nay cho phép TT GDTX gtri dit liéu bao cao ddu nam 1én S& GDDT.

Cac buwéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo cao sb ligu GDTX. Kich vao danh myc 1. Bao cdo dau nim/
1.1 B4o cdo EMIS/ 1.1.2 Giki bao c4o dau nim.

Buac 2: Kich nat [Gwi dir ligu] va xac nhan viéc gui dir liéu.
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B¥ 1.1.2. Givi bao cao déu ndm Giri dir liéu =

Trang thai gei: Da gui; Trang thai duyét! tir chéi: Chwa Duyét tiv chéi; Trang thai khoa: M& khoa;

Bidu 5-GDTX-0: Trrérng - Lép hoc 10/06/2019 10:36 Da ddy da dir ligu
1 Biéu 5-GDTX-B: Hoc sinh 10/06/2019 10:36 w D3 déy da di lidu
2 Bidu 5-GDTX-B: Déi ngi 10/06/2019 10:36 v D3 gy da di lidu
5 Biéu 8-GDTX-B: Ngan séch nha nuéc 10/06/2019 10:36 v D3 déy da di lidu

Luwu y: Tai cot Hoan thanh dix liéu, ngudi ding c6 thé biét dugc da hoan thanh day du céc
mau biéu bao céo hay chua.
Ghi chl qué trinh téng hep dir liéu:
Hoan thanh qua trinh gui dit liéu tai TT GDTX, S¢& GDDT thuc hién kiém tra dir liéu va
bao cdo TT GDTX gtri.
- Pbi voi dit liéu di chinh xac, can bo S& GDDT sé& duyét s6 lieu TT GDTX guri Ién.
- Déi véi dit liéu chua chinh xac, can bo S6 GDDT s& thuc hién tir chdi dit liéu. Khi d6 hé
théng cia TT GDTX sé& hién thi théng bao trang thai duyét 1a Tir chéi, trung tdm s& phai
kiém tra lai dit liéu va gui lai bao céo Ién So GDPT.

BY 1.1.2. Gi¥i bdo cdo diu nam Giri dif liéu .

Trang thai gei: Da givi; Trang thai duyét/ tie chdi: Tir chéi; Trang thai khaa: M& khaa;

Biéu méu bao cdo Ngay givi Hoan thanh diF ligu

1 Biéu 5-GDTX-B: Trréng - Lérp hoc 10/06/2019 10:36 v D3 day du dir lidu
1 Biéu 5-GDTX-B- Hoc sinh 10/06/2019 10:36 v B3 déy du diF ligu
2 Biéu 5-GDTX-B- Déi ngii 10/06/2019 10:36 v B3 déy du dir ligu
5 Biéu 8-GDTX-D: Ngén sach nha nudc 10/06/2019 10:36 v D3 day dui diF lisu

- Pén han nop bao céo hoic béo cao da dugc duyét, can bo S& GDDT thuc hién khoa sé liéu.
Khi d6 hé thong cua TT GDTX s& hién thi théng béo trang thai duyét 1a Duyét va trang thai
khoa 1a ba khoa.

BE 1.1.2. Givi bdo cdo déu nam Gii dif liéu 1

rang thai guii: D4 giei; Trang thai duyét/ tiv chéi: Duyét; Trang thai khéa: M& khoa;

Bidu 5-GDTX-B: Trwong - Lép hoc 10/06/2019 10:36 D3 day di dif lidu
1 Biéu 5-GDTX-D: Hoc sinh 10/06/2019 10:36 v D3 déy dd di ligu
2 Biéu 5-GDTX-D: Déi ngil 10/06/2019 10:36 o D3 déy di di ligu
5 Biéu 8-GDTX-D: Ngén sach nha nuéc 10/06/2019 10:36 v D3 déy di diF ligu
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Déi voi truong hop ndy, néu can ma khoa thi thay cd kich nat [Giri yéu cau mé khoa] va
nhap yéu cau dé can bo S& GDDT tiép nhan yéu cau va xu ly yéu cau.
2. B&o céo cudi nim

Mo ta: Téng hop toan bd cac mau biéu bao céo sd liéu gido duc cudi nam hoc va cé

chirc ning gui dir liéu bao céo 1én S& Giao duc dao tao. Muc nay bao gdm cac biéu bao cao veé:
Bao cdo EMIS va bdo cdo ddi ngil.

Trong muyc ndy thao tic tong hop bo cdo va xuit bao cdo ciing twrong ty muc 1. B4o céo
diu niam.

2.1. Bao cao EMIS

2.1.1 Lap béo c&o cudi nim

M0 ta: Cho phép TT GDTX tong hop bao céo thong ké giao duc GDTX cudi nam hoc vé
Truong - 16p, hoc vién va doi ngii.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liu GDTX. Kich vao danh muc 2. Bao cao cudi nim
hoc/ 2.1 B4o cao EMIS/ 2.1.1 Lap bao c&o cudi nam.

Budc 2: Lya chon biéu bao cao theo céc tab: 1. Truong - Lép hoc, 2. Hoc vién; 3. Poi
ngil.

Budc 3: Kich nit [Lay dir liéu] dé hé thdng tong hop sb ligu tir dit liéu da nhap trong phan
mém Quan ly gido duc GDTX.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.

BY 2.1.1. Lap béo cdo cudi ndm M Xéa dif liu Xudt Excel I

1. Treérng - Lép hoc 2. Hoc vién 3. Béi ngli

1 1. Téng s6 Trung tdm 1 1

5 Trung tam giao duc thuong xuyén cap T
tinh
Trung tam gido duc thuréng xuyén cip

3 huy&n (quan, huyén, thi xa, thanh phé Trung tdm 1 1
thudc tinh)

4 Trung tam hoc tap cong ding Trung tdm

5 Trung tdm ngoai ngl¥ - tin hoc Trung tdm
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Luwu y: Khi kich vao muc 2.1.1 Lap cé&o cudi nim, hé théng théng bao: « ‘Nha truong
khong thé tong hop diroc dit liéu do: Ho so nhdn swe, Hoc sinh khéong day du dir liéu. Bé nghi quy
nha truong Tai file thiéu thong tin vé dé ra soét va b sung truréc khi Ly dé# ligu” thi TT GDTX
phai tai file thiéu thong tin va bo sung thong tin theo file thong bao, khi dy du dit liéu thi méi lay
duoc dix liéu tr hé thdng va tong hop bao céo.

2.1.2 Giri bao cao cudi nim
M® ta: Chtrc ning nay cho phép TT GDTX gti dit liéu bdo céo cudi nim 1én S6 GDDT.
Cac bwéc thgc hién:
Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé lieu GDTX. Kich vao danh muc 2. B4o céo cudi
nim/2.1 Lap bao c4o cudi niam/ 2.1.2 Giri bao cao cudi nam.

Budc 2: Kich nat [Giwi dir liéu] va xac nhan viéc giri dir liéu.

BY 2.1.2. Gii bao cao cudi ném Giri dif liéu Fa

Hé théng sé tw ddng khod chirc ndng bdo cdo sau khi giei . Nha triedng vui long kiém tra s6 liéu chinh xac trude khi gl bao cdo.

Bidu 5-GDTX-CN: Trwréng - Lép hac D3 gay du dif ligu
2 Biéu 5-GDTX-CN: Hoc sinh D& day dua dif lidu
3 Bidu 5-GDTX-CN: Bdi ngii D& dly da dif lidu

Luu y: Tai c6t Hoan thanh dir liéu, nguoi dung cé thé biét duoc da hoan thanh day du céc
mau biéu bao cao hay chua.

Ghi chl qué trinh téng hep dir liéu:

Hoan thanh qua trinh giri dit liéu tai TT GDTX, Sé GDPT thuc hién kiém tra dit liéu va
bao cdo TT GDTX gtri.

- DPbi véi dir liéu da chinh xac, can bd S6 GDDT s€ duyét sb ligu TT GDTX gui Ién.

- Ddi voi dit lidu chua chinh x4c, can bd S& GDDT sé& thuc hién tir chéi dit ligu. Khi d6 hé
théng cua trung tdm s& hién thi théng bao trang thai duyét 1a Tir chdi, TT GDTX s& phai
kiém tra lai dix liéu va gui lai bao co 1én S6 GDDT.

- Dén han nop bao cao hoic bao cao di duoc duyét, can bo Sé GDDT thuc hién khda sé liéu.
Khi d6 hé thdng hién thi théng bao trang thai duyét 1a Duyét va trang thai khoa 1a D3 khoa.
Déi véi trudng hop nay, néu can mé khoa thi TT GDTX kich nit [Giri yéu cau mé khoa]

va nhap yéu cau dé can bo S GDDT tiép nhan yéu cau va xu ly yéu cau.

2.2 Bao cao doi ngii
Mb ta: Chirc ning nay hd tro TT GDTX tong hop toan bo mau biéu bao cao s lidu cubdi
nim vé doi ngii va guri dit 1iéu bao cdo 1én So GDDT.
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2.2.1 B&o cdo téng hop chung CBQL — Gi4o vién

M0 ta: Chirc ning nay hd tro TT GDTX tong hop béo cdo sb liéu cudi nim vé can bod
quan 1y, gido vién — nhan vién theo trinh do dao tao, két qua danh gia vién chuc.

Cac bwéc thgc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liu GDTX. Kich vao danh muc 2. Bao cao cudi nim
hoc/ 2.2 Bio cao ddi ngii/ 2.2.1 Bao cao tong hep chung CBQL - gido vién.

Budc 2: Lua chon biéu béo cdo theo cac tab: 1. Can b quan 1y, 2. Gido vién — Nhan
vién.

Budc 3: Kich nit [Lay dir liéu] dé hé thdng tong hop sb liéu tir dit liéu da nhap trong phan
mém Quan ly gido duc GDTX.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.

B® 2.2.1. Bio cdo téng hop chung CBOL - Giao vién M Xéa dir liéu Xuét Excel )
Trang thai giri: Da giei; Trang thai duyét/ tir chéi: Chwa Duyét tie chdi; Trang thai khoa: M& khoa;
1. Cén bd quan ly: Vién chire HELV khéng xéc dinh théi han, HELV xdc dinh thoi han, Hop o’éng lao déng thoi han tor 01 ndm ir 1én, Hop c?&rug lao dong thdi han dudi

nam.

2 Gido vién: Vién chirc HBLV khong xdc dinh thoi han, HBLV xéc dinh thoi han, Hop déng lao déng théi han tir 01 ndm trd 1én, Hop déng lao dong thoi han dudi 01 n

Hop déng theo NB 68 (khéng tinh hop déng i3t

3. Nhén vién: Vién chirc HELV khéng xac dinh thor han, HEJva’xac dinh thai han, Hop déng theo NE 68 (khang tinh nhén vién Hop déng thué khodn, Hop déng lao dér

théd han tir 01 ndm tré 18n, Hop déng lac déng théi han dwéi 01 ném).

1. Can bé quan ly 2. Gido vién - Nhén vién
Dan toc thiéu s6
Chi tiéu Téng sé
1. Téng sé trung tam trung tam

2 2. Téng sé lop I6p 19 X X X
3 3. Can bé quan ly nguroi 3
4 Chia theo trinh dé dao tac 3
5 - Bai hoc nguri
6 - Thac st nguri 3
7 - Tién s7, TSKH ngLi
8 - Khac nguroi
9  Chia theo dé tudi 3

2.2.2 B&o céo tong hop Ngoai ngir - Tin hoc

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong tong hop bao cao sd lidu cudi nim vé can bod
quan ly, gido vién — nhan vién theo trinh d§ ngoai ngit, trinh do tin hoc.

Céac budc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu GDTX. Kich vao danh muc 2. B4o c&o cudi nim
hoc/ 2.2 Bio cao ddi ngii/ 2.2.2 B4o c&o tong hep Ngoai ngir - Tin hec.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo theo céc tab: 1. Can bd quan 1y, 2. Gido vién.
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Budc 3: Kich nit [Lay dir liéu] dé hé thdng tong hop sb liéu tir dit liéu da nhap trong phan
mém Quan ly gido duc GDTX.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.

BE 2.2.2 Bio céo téng hop Ngoai ngie - Tin hoc Liydiriéu | Xoa dirliéu Xuét Excel 09

Trang thai givi: Ba givi; Trang thai duyét/ tie chdi: Chira Duyét! tir chéi; Trang thai khoa: Ba khoa;

1. Can bé quan Iy 2. Gido vién

32

3.1. Trinh dé ngoai ngir

33 Chieng chi ngoai ngik theo khung 6 bac

34 -Bac1 ngu&i
35 -Bac2 ngu&i 2 1
36 -Bac3 ngudi
37 -Bac4 ngudi
38 -Bach ngurdri
39 - Bac b ngurcr
40 - Khac ngLrdri

41 3.2. Trinh d¢ tin hoc

42 Chieng chi tin hgc ngLrEi

2.2.3 Bao cao chuan nghé nghiép CBQL

M6 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong tong hop béo cdo so lidu cudi nim vé danh gia
chuan nghé nghiép cho can bd quan 1y theo cac tiéu chi tu danh gia va cip trén danh gia.

Céac budc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu GDTX. Kich vao danh muc 2. B4o c&o cudi nim
hoc/ 2.2 Béo cao ddi ngii/ 2.2.3 B4o céo chuan nghé nghiép CBQL.

Budc 2: Kich nat [LAy dir liéu] dé hé thong tong hop s6 liéu tir dix liéu da nhap trong phan
mém Quan ly gido duc GDTX.

Budc 3: Kiém tra sb liéu da tong hop.
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=. 2.2.3. Bao cao chuan nghé nghiép CBQL Xut Excel i

Trang thai givi: D givi; Trang thai duyét/ tir chéi: Chwa Duyét tiv chéi; Trang thai khoa: Da khoa;

1. Can bé quan ly: Vién chire HDLV khéng xéc dinh théi han, HBLY xdc dinh thor han, Hop déng lao déng thoi han tir 01 ndm tré lén, Hop déng lao ddng théi han dudi 01

1. Téng sé trung tam trung tdm
2 2. Téng sé lop l&p 19 X b X b
3 3. Can bo quan Iy nguai 3
4 3.1.Giam déc ngudi 1

5 Giam dbc tr danh gia theo chudn

5 _ Xép loai chung ngurdi 1 1

2.2.4 Giri bao cao doi ngii

M@ ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng giri dit liéu bao cao cudi nim vé doi ngii 1én So
GDDT.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu GDTX. Kich vao danh muc 2. Bao c4o cudi nim/
2.2 Bao cao doi ngii/ 2.2.4 Giri bao c4o doi ngii.

Budc 2: Lua chon biéu bao cdo can guri theo cac tab: 1. Téng hop chung, 2. Chuin nghé
nghiép.

Budac 3: Kich nat [Giwi dir liéu] va xac nhan viéc guiri dir liéu.

BY 2.2.4. Givi bdo cao ddi ngii Gii dif liu Y
Hé théng sé tw dong khoa chirc ndng bao céao sau khi gvi. Nha trwedng vui long kiém tra sé liéu chinh xac trwée khi givi bao céo.
1. Téng hop chung 2. Chudn nghé nghiép
T S T AT R T
Tdng hop chung Cén bd quan Iy D3 day di dir ligu
2 Téng hop chung Gido vién - Nhin vién Da day di dif liéu
3 Trinh dd ngoai ngii tin hoc Can bd quan Iy Ba déy Ao di liéu
4 Trinh d8 ngoai ngli tin hoc Gido vién Ba d:i\\,r di di¥ liéu

Luwu y: Sau khi tng hop cac biéu béo céo va gui 18n S& GDDT, néu nha trudng can gui lai
bao c4o thi kich chon nit [Giri yéu cau mé khoa]. Khi d6 Sé GDDT hd trg ma khoa, nha trudng
vao tong hop lai sé liéu va giri lai bdo céo 1én S& GDDT.
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B® 2.2.4. Givi bao céo dgi ngii Y
Hé théng sé t déng khoa chirc ndng bao cdo sau khi giei. Nha trieéng vui long kiém tra sé liéu chinh xac trwoc khi g béo céo.
Trang thai giri: D givi; Trang théi duyét/ tir chéi: Chwa Duyét/ tie chéi; Trang thai khoa: Da khoa;
1. Téng hop chung 2. Chuén nghé nghiép
=== = == B ===
Téng hop chung Can bd quan Iy 18/07/2019 10:30 D& day da dik ligu

2 Tdng hop chung Gido vién - Nhan vién 18/07/2019 10:30 v D3 déy da dir liéu

3 Trinh dd ngoai ngik tin hoc Can bd quan Iy 18/07/2019 10:30 v ba dé\,r du diF ligu

4 Trinh d6 ngoai ngif tin hoc Gido vién 18/07/2019 10:30 s B3 55‘,‘ di di liéu
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PHAN IV: QUAN TRI HE THONG

1. Quan ly tai khoan ngwoi dung

Mb ta: Chirc ning quan tri hé théng cho phép nha trudng tao nhém ngudi dung (cho phép
nhiéu ngudi cung sir dung dé giam tai viéc nhap dir liéu) va phan quyén cho nhom nguoi dung
phan mém tai tirng menu: Khoa sé liéu, tao truy cap nhanh, tim kiém hd so hoc sinh, ...
1.1 Quan ly nhoém ngwoi dung

M0 ta: Hé thdng hd trg tao ra nhém quan tri theo mirc do, gii han st dung chirc ning phan

N
A

mem.
Cac buoc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh myc 1. Quan ly tai khoan
nguwoi dung/ 1.1 Quan ly nhém ngwai dung.

Budc 2: Kich ndt [Thém méi] dé nhap ma nhém, tén nhom va trang thai.

Budc 3: Kich nat [Thém] dé hé théng ghi lai thong tin nhém vira chon.

1.1 Quan ly nhém ngwéi ding
l:lm_—

GVCN
Tén: Gido vién chd nhigém e
Trang thai: = Hjay jyc v

1.2 Phan quyén nhém nguoi ding phan mém

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha trudng phan quyén khdi quan 1y cho nhom ngudi ding da
dugc tao ra tir muc 1.1 Quén ly nhom ngwoi dung.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé thong. Kich vao danh myc 1. Quan ly tai khoan
nguwdi ding / 1.2 Phan quyén nhém ngwoi dung phan mém.

Budc 2: Tich chon ting chiic ning sir dung phan mém.

Budc 2: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.
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Nhoém quyén - phin mém

Nhém quyén: Gido vién chi ¥

Phén mém:

Chon tét ca
#| Quéan ly gido duc GDTX
Bao cao sé lidu GDTX

Quan tri hé théng

:

1.3 Phan quyén nhém nguwdi ding menu

M0 ta: Chirc niang nay hd trg nha trudng phan quyén tirng chirc ning chi tiét cho nhém

ngudi dung menu.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé thong. Kich vao danh myc 1. Quan ly tai khoan
nguoi ding/ 1.3 Phan quyén nhém ngwoi ding phan mém.

Budc 2: Tich chon nhém nguoi ding can phan quyén va tich chon dén danh muc phan mém

twong tng.

Buéc 3: Kich [Ghi] dé luu dit liéu.

1.3 Phéan quyén nhém ngwiri diing menu

Nhém quyén: Gigo vién

Phén mém: Quan Iy gido duc THPT e

Menu:

=i [[] 1. Théng tin trréng

|:| 1.1. Hé so trudmg

[F] 2. Lép hoc

[F] 2.1. Hé so Iép hoe

[F1 2.2. Nhép Iép hoc tir Excel

“[F] 2.3. Xép mén hoc cho lép

b @ 3. Nhan sy

E [@ 3.1. Hd so nhéan sw

+} [ 3.2 Danh gia chuan nghé nghigp
<+ [ 4 Hocsinh

© i} [7] 4.1. H so hoc sinh

# [7] 4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén

; [F] 4.3. K&t qua hoc tap rén luyén
+1 [0] 4.4. Khen thudmg, kyj luat
i [ 45.Tétnghiép THPT
4[] 5.CSVC
u [ 5.1 Dir li&u nha vé sinh trudmg hoc
-} [] 6. Céng cu hé tro
-~ [F] 6.1. Théng k& I6p hoc
1 7] 6.2 Théng ké nhén sy
4[] 6.3. Théng k& hoc sinh

“[F] 6.4. Chuyén hé s [n ndm hoc méi

1.4 Quan ly danh sach ngwoi dung

M0 ta: Chirc niing nay hd tro nha truong quan 1y danh sach nguoi dung theo tén ding nhap.

Cac bwéc thyc hién:
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Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh myc 1. Quan ly tai khoan
nguoi dung/ 1.4 Quan ly danh sach ngwoi dung.

Budc 2: Kich nat [Thém méi], nhap day du thong tin ngudi ding: Tén dang nhap, tén hién
thi, mat khau, nhém quyén,. ..
Budc 3: Kich [Thém] dé luu dit liéu.

1.4. Danh sach ngw&i ding 1 Thém moi Xda
o ] Sin ST i i

DR T giaovien1 g

Tén hién thi

Giao vién 1
Mat khau 123456789
Nhém quyén Giao vién '

O
La quan tri hé
théng?

#IHlgu lyc?

=
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TRAN TRONG CAM ON!
Thoéng tin hé tro:

1. Hb tro ky thuat st dung phan mém co so dit liéu toan nganh, lién hé hotline 19004740,
email: csdl@moet.edu.vn.

2. Hb tro nghiép vu vé quan 1y do6i ngii va dién phiéu théng tin, lién hé ong Pinh Vin
Phuong, chuyén vién Cuc Nha gido va Céan bo quan Iy gido duc, sé dién thoai: 0243.6230702,
email: dvphuong.cng@moet.gov.vn.

3. Hb tro vé thdng tin trién khai phan mém co s& dir liéu toan nganh, lién hé 6ng Nguyén
Hoai Nam, chuyén vién Phong Chinh sach CNTT, Cuc CNTT, sé dién thoai: 0243.8695712 (may
I¢ 208), email: nhnam@maoet.gov.vn./.

53



